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I10SUD Universitatea »Duniirea de Jos” din Galati
Consiliul pentru studiile universitare de doctorat

HOTARAREA
Nr. 13/27.09.2013

in conformitate cu:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/201 1;

Codul Studiilor Universitare de Doctorat/2011;

Metodologia privind organizarea §i desfagurarea admiterii la ciclul de studii universitare de doctorat in
anul universitar 2013-2014; L

Decizia Rectorului Universitatii nr. 1878/07.09.2012 privitor la numirea Directogului,CSUD;

Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat, intrunit in sedinta din data de 27 septembrie 2013;

HOTARASTE:

Art. 1. Au fost validate rezultatele concursului de admitere la studii universitare de doctorat,
sesiunea septembrie 2013, conform Anexei 1.

Art. 2. S-a discutat §i aprobat REGULAMENTUL INSTITUTIONAL al IOSUD Universitatea
,Duniirea de Jos” din Galati privind organizarea §i desfasurarea studiilor universitare in cadrul scolilor
doctorale. Va fi transmis spre aprobarersenatului universitagii (Anexa 2). : e

Art. 3. S-a validat Procedura operationald pentru gestionarea resurselor bugetare alocate
fiecarui student-doctorand din cadrul scolilor doctorale (Anexa 3);

Art. 4. Decontarea cheltuielilor cu cazarea referentilor din comisiile de sustinere publicd a tezel
de doctorat se va face astfel: :

~ pentru distante mai mici de 250 Km se va deconta o noapte de cazare,
— pentru distante mai mari de 250 Km se vor deconta doud nopti de cazare.

Art. 5. S-a hotiirit elaborarea unui GHID privind tehnoredactarea, indexarea si tiparirea tezei
de doctorat. Indexarea tezelor sustinute public in UDIJG se va face in cadrul urmatoarelor serii specifice
domeniilor de doctorat acreditate in UDJG:

% Seria I: Stiinte Ingineresti
3 Seria E: Stiinte Economice

3 Seria U: Stiinfe Umaniste
Ghidul se va supune analizei si aprobirii Consiliului de administratie.

DIRECTOR CSUD,
Prof.univ.dr.chim. Viorica—Domnica;M/I?AT

L.A.J1 ex/27.09.2013

Sir. Domneascd nr.47, cod postal 800008, Galat, Romania, Tel.: +40 336 130 109, Fax: +40 236 461 353, E-mall: rectorat@ugal.ro, Web: www.ugal.ro
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Anexa 2

REGULAMENTUL INSTITUTIONAL
al IOSUD Universitatea "Dunérea de Jos” din Galati
privind organizarea si desfagurarea studiilor universitare
in cadrul scolilor doctorale

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1.1. IOSUD si Scolile doctorale din cadrul Universitafii "Dundrea de Jos” din Galati se
organizeazd in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, HG
681/3.08.2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, Ordinului Ministrului
Educatiei Nationale nr. 4843/01.08.2006 privind domeniile pentru studii universitare de doctorat,
precum si ale Regulamentului institutional al Universitatii "Dunarea de Jos” din Galati privind
organizarea si desfagurarea studiilor universitare de doctorat.

Art. 1.2. In Universitatea "Dundrea de Jos” din Galati doctoratul este de tip stiintific i are doua
componente: Programul de studii universitare avansate si Programul de cercetare gtiinfifica.

Art. 1.3. Studiile universitare de doctorat constituie al 3-lea ciclu al studiilor universitare i
permit obtinerea titlului de doctor, respectiv a unei calificari de nivelul 8 din Cadrul European al
Calificarilor (EQF) si din Cadrul National al Calificarilor (CNC).

Art. 1.4. Absolventii studiilor de masterat (Bologna), absolventji studiilor de 5 ani ai facultatilor
de inginerie, de 4 ani ai facultatilor care se incadreaza in domeniul stiintelor socic-umane,
precum si absolventii din domenii inrudite (fizicieni, chimisti, medici, biologi etc.) echivalente cu
studii de masterat, pot sd-si perfectioneze pregétirea prin DOCTORAT in domeniile din cadrul
scolilor doctorale din domeniile de inginerie: inginerie mecanicd, inginerie industriald, stiinta si
ingineria bioresurselor alimentare, inginerie electrica, ingineria materialelor si nanotehnologii gi
de stiinte socio-umane: filologie, istorie, economie, management.

Art. 1.5. Doctoratul stiintific organizat in gcolile doctorale ale Universitatii "Dunérea de Jos” din
Galati este centrat pe nvitarea prin cercetare, a cérui finalitate consté n dezvoltarea resursei
umane competente in cercetare-dezvoltare si inovare in domeniie specifice gcolilor. Doctoratul
stiintific este o conditie pentru cariera profesionala in invaiamantul superior si cercetare.

CAPITOLUL I

Cadrul institutional de organizare si desfagurare a studiilor universitare de doctorat in
cadrul gcolilor doctorale din Universitatea "Dundrea de Jos” din Galati

Sectiunea A. Scolile doctorale ale Universitétii "Dundrea de Jos” din Galati

Art. 2.1. Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galafi este Institutia Organizatoare de Studii
Universitare de Doctorat.

Art. 2.2. Scolile doctorale nu au statut de persoan juridica. Scolile doctorale, ca gi 1O0SUD-
UDJG, sunt reprezentate lega! de Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati.
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Art. 2.3. Rectorul Universitatii ,Dunarea de Jos" din Galati este reprezentantul legal al IOSUD-
UDJG si al gcolilor doctorale ale UDJG.

Art. 2.4, 10SUD-UDJG ofera sprijinul institutional, administrativ si logistic scolilor doctorale
subordonate.

Art. 2.5. 10SUD este condusa de Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat, denumit in
continuare CSUD-UDJG.

Art. 2.6. (1) CSUD-UDJG poate avea ca membri:

a) persoane din cadrul IOSUD-UDJG sau din afara acesteia;

b) persoane din tara sau din strainatate;

c) personalitai stiintifice sau personalitati din sectoarele industriale $i socio-economice
relevante;

d) reprezentant ai studentjlor-doctoranzi din IOSUD.

(2) Membii CSUD-UDJG, care sunt cadre didactice universitare sau cercetatori, trebuie
si aibd dreptul de a conduce doctorate, n tard sau in strainatate, gi sa indeplineasca
standardele minimale §i obligatorii pentru acordarea atestatului de abilitare in vigoare la data
desemndrii lor ca membri ai CSUD-UDJG, aprobate prin ordin al ministrului Educatiei $i
Cercetarii, potrivit art. 219 afin. (1) lit. a) din Legea nr. 1/2011.

Art. 2.7. (1) CSUD-UDJG este alcatuit din 15 membri;

(2) 7 membri ai CSUD-UDJG sunt alesi prin votul universal, direct, secret §i egal al
conducitorilor de doctorat din cadrul IOSUD.

(3) 3 membri ai CSUD- UDJG sunt alesi prin votul universal, direct, secret $i egal al
studentilor-doctoranzi.

(4) 4 membri sunt numiti de Rector, conform art. 9 din HG 681/2011 (2 personalitat
stiintifice din strainitate, o personalitate stiintificad din tara, © personalitate din sectoarele
industriale si socio-economice, relevante).

(5) Directorul CSUD este membru de drept al CSUD

(6) Mandatul membrilor CSUD-UDJG este de 4 ani gi poate fi reinnoit o singurd data
succesiv.

Art. 2.8. Principalele atributii ale CSUD-UDJG sunt:

a) stabilirea strategiei |OSUD;

b) avizarea regulamentului institutional de organizare §i desfagurare a programelor de studii
universitare de doctorat la nivelul I0SUD;

c) aprobarea deciziilor privind infiinfarea si desfiinfarea scolilor doctorale din cadrul |IOSUD;

d) avizarea regutamentului scolilor doctorale;
e) selectarea conducatorilor de doctorat care fac parte dintr-o gcoala doctorald nou infiinfata;
f) coordonarea parteneriatului, in cazul in care IOSUD este constituita dintr-un parteneriat,
potrivit contractului de parteneriat;
g) avizarea criteriilor minimale privind organizarea si functionarea programelor de studii
universitare de doctorat, inclusiv pe cele care privesc admiterea la studil universitare de
doctorat, curricula, evaluarea doctoranzilor, criteriile de seleciie si stabilire a comisiilor de
evaluare a tezelor de doctorat propuse de scolile doctorale;
h) avizarea criteriilor minimale de finalizare, evaluare si valorificare ale rezultatelor programelor
de studii universitare de doctorat, inclusiv ale tezei de doctorat;
i) formularea de propuneri, inclusiv sustinerea unor inifiative legislative, avand drept scop
stimularea angajarii pe piata muncii a absolventilor de programe de studii universitare de
doctorat,
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j) avizarea metodologiilor de monitorizare a parcursului profesional al absolventilor de studii
universitare de doctorat,

kj) formularea de propuneri proprii i avizarea propunerilor gcolilor doctorale privind acordurile,
parteneriatele, si consortiile legal constituite;

) gestionarea, in numele si pentru IOSUD, a fondurilor destinate finantarii programelor de studii
universitare de doctorat, pe baza delegarii de competenté a conducerii IOSUD-UDJG;

m) initierea, depunerea i urmdrirea documentatiei necesare obtinerii de granturi nationale/
europene pentru programele de studii universitare de doctorat;

n) angajarea de cheltuieli, in numele si pentru CSUD-UDJG, prin delegare de competents,
conform deciziei conducerii |10SUD-UDJG;

o) avizarea propunerilor de repartizare a resurselor destinate finantarii programelor de studii
universitare de doctorat si transmiterea spre avizare conducerii IOSUD-UDJG;

p) medierea si solutionarea conflictelor care ii sunt aduse la cunostinid, dintre doctorand i
scoala doctorals, dintre doctorand §i conducétorul de doctorat sau dintre conducétorul de
doctorat si gcoala doctorald. In caz de nesolutionare a conflictului la un anumit nivel, aceasta
mediere se face in ordinea: Coordonator de domeniu de doctorat, Consiliul gcolii doctorale
(CSD), Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD-UDJG), Senat.

r) prezentarea anuald a unui raport de activitate a IOSUD in cadrul Senatului UDJG

Art. 2.9. CSUD — UDJG se intruneste ori de cte ori este nevoie, la cererea directorului CSUD-
UDJG sau cel putin a unei treimi din numarul membrilor sai.

Art. 2.10. Regulamentul institutional de organizare si desfasurare a programelor de studii
universitare de doctorat, elaborat de citre CSUD, este aprobat de cétre Senat.

Art. 2.11. (1) CSUD-UDJG este condus de un director.

(2) Functia de director al CSUD-UDJG este asimilata functiei de prorector.

(3) Directorul CSUD-UDJG este numit de cétre rector in urma unui concurs public
organizat de citre Universitatea ,Dundrea de Jos” Galati.

(4) Metodologia de desfagurare a concursului public, elaborata in conformitate cu
prevederile Codului studiilor universitare de doctorat si ale prezentului regulament institutional
este propusa de citre rectorul UDJG si aprobata de catre senatul universitatii.

(5} Anuntul privind organizarea concursului se publica cu cel putin doud luni Tnainte
de data limita pentru inscrierea candidatitor.

(6) Anuntul se publica prin urmatoarele modalitafi:

a) la loc vizibil, pe pagina principala a site-ului web al UDJG;
b pe site-ul web specializat administrat de Ministerul Educatiei si Cercetarii;
c) in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a.

(7) IOSUD-UDJG si Ministerul Educatiei Nationale pot anunta concursurile prin orice
mijloace suplimentare, inclusiv prin publicarea in mass-media, in publicatii stiintifice nationale si
internationale, pe site-uri web specializate in publicarea ofertelor de locuri de munca si altele
asemenea.

(8) La concursul pentru ocuparea postului de director al CSUD se pot prezenta numai
persoane care au dreptul de a conduce doctorate i care indeplinesc standardele minimale si
obligatorii pentru acordarea atestatului de abilitare in vigoare la data publicarii Tn Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, a anuntului privind scoaterea la concurs a postului.

(9) Comisia de concurs este formatd din 5 membri, dintre care cel putin 3 trebuie sa
fie din afara IOSUD-UDJG, din tara sau din strainatate.

(10) Cel putin un membru al comisiei de concurs are un contract de munca, la data
publicarii Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, a anuntului privind scoaterea la
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concurs a postului, cu o institutie de invatdmant superior si de cercetare din strainatate, care
este inclusd pe lista aprobatd prin ordinul ministrului Educatiei, Cercetdrii, Tineretului s
Sportului.

(11) Membrii comisiei de concurs trebuie s& aiba dreptul de a conduce doctorate, in
tard sau in striinitate, si s& indeplineasca standardele minimale si obligatorii pentru acordarea
atestatului de abilitare in vigoare la data publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a -
a, a anuntului privind scoaterea la concurs a postului.

(12) Tn baza deciziei comisiei de concurs, rectorul UDJG incheie cu persoana
desemnat3 un contract de management pe o perioada de 4 ani.
Art. 212. (1) Scoala doctorald este condusd de directorul gcolii doctorale, impreund cu
Consiliul scolii doctorale (CSD) pe care il conduce.
Consiliul Scolii doctorale de inginerie este format din 11 membri:
- directorul $colii doctorale de Inginerie;
- sapte membri sunt conducatori de doctorat in cadrul gcolii, alesi prin vot;
- trei membri sunt reprezentanti ai studentilor-doctoranzi, aflati In stagiu, alesi prin vot;
Consiliul Scolii doctorale de $tiinte socio-umane este format din 5 membri:
- directorul Scolii doctorale de $tiinte Socio-Umane;
- 3 membri - conducatori de doctorat in cadrul gcolii;
- 1 membru - reprezentant al studentjlor-doctoranzi, aflat in stagiu, ales prin vot.
Toti membrii Consiliilor gcolilor doctorale au mandate pe 5 ani. In cazul membrilor studenti,
acestia isi vor inceta mandatul in momentul sustinerii publice a tezei de doctorat, urmand a fi
alesi alti membri studenti doctoranzi.
Mandatul membrilor Consiliului scolii doctorale poate fi reinnoit o singuré data succesiv.
Directorul scolii doctorale este asimilat directorului de departament si este numit de rectorul
UDJG. Consiliul scolii doctorale este asimilat consiliului departamentului. :
Membrii Consiliului scolii doctorale (exclusiv membrii studenti dotoranzi) sunt cadre didactice
universitare sau cercetatori, membri ai Scolii doctorale, care au dreptul de a conduce doctorate,
in tara sau in strdinatate.

Art. 2.13. Principalele atributii ale Consiliului gcolii doctorale sunt:

a) stabilirea strategiei gcolii doctorale;

b) elaborarea regulamentului institutional de organizare i desfasurare a programelor de studii
universitare de doctorat la nivelul scolii doctorale;

c) elaborarea planurilor de invatamant ale gcolii doctorale;

d) elaborarea criteriilor minimale privind organizarea si functionarea programelor de studii
universitare de doctorat, inclusiv pe cele care privesc admiterea la studii universitare de
doctorat, curricula, evaluarea doctoranzilor, criterile de selectie gi stabilire a comisiilor de
evaluare a tezelor de doctorat;

e) stabilirea criteriilor minimale de finalizare, evaluare si valorificare ale rezultatelor programeior
de studii universitare de doctorat, inclusiv ale tezei de doctorat din domeniile de doctorat ale
scolii doctorale;

f) formularea de propuneri, inclusiv sustinerea unor initiative legislative, avand drept scop
stimularea angajarii pe piata muncii a absolventilor de programe de studii universitare de
doctorat in domeniile gcolii doctorale;

g) elaborarea metodologiilor de monitorizare a parcursului profesional al absolventilor de studii
universitare de doctorat in domeniile scolii doctorale;

h) formularea de propuneri proprii privind acordurile, parteneriatele, §i consortiile legal
constituite in domeniile scolii doctorale,

i) gestionarea, in numele si pentru scoala doctorald, a fondurilor destinate finantdrii programelor

de studii universitare de doctorat, pe baza delegarii de competent a conducerii I0OSUD-UDJG;
4



j) initierea, depunerea §i urmarirea documentatiei necesare obtinerii de granturi nationale/
europene pentru programele de studii universitare de doctorat in domeniile scolii doctorale;

k) formularea propunerilor de repartizare a resurselor destinate finantarii programelor de studii
universitare de doctorat in domeniile scolii doctorale si transmiterea spre avizare conducerii
|OSUD-UDJG;

) luarea deciziilor privind acordarea sau revocarea calitatii de membru al scolii doctorale unor
conductori de doctorat, precum si stabilirea de standarde minimale de performantd stiintifica
in vederea aplicarii obiective a acestor proceduri;

m) luarea decizillor privind avizarea statului de functii al personalului didactic si de cercetare
afiliat scolii doctorale, dupa caz;

n) asistarea evaluatorului extern in procesul de evaluare in vederea acreditérii/reacreditarii sau
a autorizarii provizorii a scolii doctorale;

o) inmatricularea si exmatricularea studentilor-doctoranzi, la propunerea conducatorilor de
doctorat membri ai gcolii doctorale;

p) medierea si solutionarea conflictelor dintre doctorand si conducétorul de doctorat;

q) prezentarea anuald a unui raport de activitate a scolii doctorale in cadrul CSUD- UDJG;

r} alte atributii specifice.

Art. 2.14. Consiliul scolii doctorale se intruneste de cel putin 3 ori pe an. in cazuri speciale,
CSD se poate intruni la cererea directorului Scolii doctorale sau a cel putin unei treimi din
numdrul membrilor sai.

Art. 2.15. Consilile scolilor doctorale din UDJG avizeaza un Regulament institutional unic de
organizare si desfasurare a programelor de studii universitare de doctorat elaborat pe baza
consultarii tuturor conducatorilor de doctorat, avizat de CSUD i aprobat de catre Senat.

Art. 2.16. (1) Programele de studii universitare de doctorat se organizeaza si se desfagoaré in
cadrul scolii doctorale, acreditata sau autorizata provizoriu.

(2) Scoala doctorald cuprinde un numar minim de conducatori de doctorat conform
reglementarilor in vigoare.

(3) Scoala doctorald are un rang egal cu cel al unui departament i poate organiza
centre sau laboratoare de cercetare care functioneaza ca unitati de venituri gi cheltuieli in cadrul
UDJG, potrivit prevederilor art. 131, art. 133 alin. (4) si art. 134 din Legea nr. 1/2011.

Art. 2.17.(1) Scoala doctorald se organizeaza si functioneazd in cadrul I10SUD-UDJG cu
conducitori de doctorat care au dobandit acest drept, potrivit legii.

(2) Conducatorii de doctorat, membri ai gcolii doctorale, Tsi desfigoard activitatea in
cadrul IOSUD-UDJG.

(3) Scoala doctorald poate impune standarde minimale de performanta stiintifica pe
care conducatorii de doctorat trebuie sa le indeplineasca pentru a deveni membri ai scolii
doctorale.

(4) Pe langa conducétorii de doctorat, la scoala doctorald pot fi afiliafi si alfi
cercetitori sau cadre didactice din UDJG sau din alte institutii de nva{dmant superior/
cercetare-dezvoltare, din {ard sau din strainatate, care trebuie sa indeplineasca standardele
minimale de performant3 stiintifici stabiite de Consiliul de conducere al scolii doctorale:

- minimum 75% din criteriile de abilitare pentru domeniul de doctorat in care activeaza,
- experienta in proiecte nationale - minimum 3 proiecte in calitate de coordonator/director de
proiect/responsabil institutional,
- experienta in proiecte internationale - minimum 1 proiect in calitate de coordonator/director de
proiect/responsabil institutional.
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Art. 2.18. (1) Ponderea in cadrul Consiliuiui gcolii doctorale a conducatorilor de doctorat care
sunt membri ai gcolii doctorale este stabilita de catre CSUD-UDJG.

(2) Membrii Consiliului gcolii doctorale se aleg prin votul universal, direct, secret si egal
al conducatorilor de doctorat din gcoala doctorald respectiva.

(3) Pentru ocuparea unor locuri vacante in cadrul Consiliului scolii doctorale se
organizeazi alegeri partiale, potrivit prevederilor alin. (2), iar mandatul noului membru
inceteazi la expirarea mandatului Consiliului colii doctorale.

(6) Consiliul gcolii doctorale este condus de catre directorul Consiliului scolii, care este
numit de catre CSUD-UDJG dintre conducitorii de doctorat din cadrul gcolii doctorale si este
membru de drept in Consiliul gcolii doctorale.

Art. 2.19.(1) Studentji-doctoranzi sunt inmatriculati in cadrul unei scoli doctorale prin decizie a
rectorului UDJG pe baza rezultatelor concursului de selectie §i admitere, concurs desfagurat
conform reglementarilor legale in vigoare.

(2) In cadrul gcolii doctorale se pot inmatricula noi studenti numai daca aceasta este
acreditata sau autorizata provizoriu.

(3) Autorizarea provizorie a gcolii doctorale se poate intinde pe o perioada de cel mult
3 ani.

Art. 2.20.(1) Regulamentul scolii doctorale stabileste modul in care sunt organizate si se
desfagoara programele de studii universitare de doctorat in cadrul Scolii doctorale, conform
prevederilor legale in vigoare.

(2) Regulamentul scolii doctorale este elaborat de catre Consiliul scolii doctorale, prin
consultarea tuturor conducatorilor de doctorat membri ai gcolii doctorale.

(3) Regulamentul Scolii doctorale se avizeazé prin votul universal, direct, secret si
egal al majoritatii absolute a conducétorilor de doctorat membri ai scolii respective.

(4) Regulamentul scolii doctorale se avizeaza de CSD si CSUD-UDJG.

(5) CSD si CSUD stabilesc criterii, proceduri i standarde obligatorii vizand
urmatoarele aspecte:
a) acceptarea de noi membri conducétori de doctorat;
b) reglementari referitoare la modalitatea prin care unui conducdtor de doctorat ii poate fi
retrasa calitatea de membru al Scolii doctorale;
b) mecanismele prin care se iau decizile n ceea ce priveste oportunitatea, structura §i
continutul programului de pregatire bazat pe studii universitare avansate;
¢) procedurile de schimbare a conducitorului de doctorat al unui anumit student-doctorand s
procedurile de mediere a conflictelor;
d) conditiile in care programul de doctorat poate fi intrerupt;
e} modalititile de prevenire a fraudei in cercetarea stiintifica, inclusiv a plagiatului;
f) asigurarea accesului la resursele de cercetare;
g) obligatile de frecventd ale studentjlor-doctoranzi, conform unei metodologii elaborate de
Ministerul Educatiei Nationale;

(6) Reguiamentul se aplica i in cazul programelor de studii universitare de doctorat
desfasurate in cotuteld, daca prin acordul de parteneriat nu s-a decis altfel.

Art. 2.21. Scoala doctorald are obligatia s& ofere informatji corecte si complete privind
programele de studii universitare de doctorat candidatilor 'a aceste programe, comunitatii
universitare si altor persoane fizice sau juridice interesate.



Art. 2.22.(1) I0SUD-UDJG garanteaza transparenta organizarii §i desfasuraril programelor de
studii universitare de doctorat la nivelul gcolilor doctorale ale UDJG.

(2) Scoala doctorald, cu sprijinul logistic al |OSUD-UDJG, va asigura publicarea pe
internet (intr-un web-site propriu) a tuturor informatiilor necesare privind programele de studii
universitare de doctorat, vizandu-se cu precadere urmatoarele categorii:

a) regulamentul scolii doctorale;

b) informatji privind posturile vacante pentru studenti-doctoranzi;

¢) informatii privind posturile vacante pentru conducitori de doctorat;

d) informatii privind modul de organizare § desfagurare a programelor doctorale in domeniie
Scolii doctorale;

e) informatji privind continutul programelor de studii universitare de doctorat;

f) informatii privind modul de finantare a studiilor, precum si a costurilor suportate de studentul-
doctorand;

g) modeiul contractului-cadru de studii doctorale;

h) informati privind conducdtorii de doctorat §i studentii-doctoranzi pe care ii coordoneaza, care
includ cel putin lista publicatjilor §i brevetelor acestora;

i) informatii privind rezuitatele s performantele profesionale ale conducatorilor de doctorat;

j) informati privind tezele de doctorat, respectiv standarde de elaborare, proceduri §i criterii de
evaluare a acestora,

k) rezumatele tezelor de doctorat ce urmeaza sa fie sustinute public, precum si data, ora $i
locatia aferente sustinerilor publice, cu cel putin 14 zile inaintea sustinerii acestora.

Art. 2.23. (1) Scoala doctorald, impreuna cu conducatorul de doctorat au obligatia de a informa
studentul-doctorand cu privire la etica stiintifica, profesionald i universitara si de a verifica
respectarea acesteia, inclusiv:

a) respectarea prevederilor deontologice pe parcursul realizarii cercetdrii de doctorat;

b) respectarea prevederilor deontologice In redactarea tezei de doctorat.

(2) Consilite gcolilor doctorale si CSUD-UDJG jau masuri pentru prevenirea §i
sanctionarea abaterilor de la normele eticii stiintifice, profesionale §i universitare, conform
codului de etica si deontologie profesionala al ubDJG.

(3) In cazul unor eventuale fraude academice, al unor incalcari ale eticii universitare
sau al unor abateri de la buna conduita in cercetarea stiintifica, inclusiv al plagiatului, studentul-
doctorand si/sau conducatorul de doctorat raspund/raspunde n conditiile legii.

Art. 2.24, (1) |IOSUD-UDJG, prin $colile doctorale, poate acorda sprijin financiar studentilor-
doctoranzi pentru efectuarea de stagii de cercetare in fard sau in strainatate, cu acordul
conducitorului de doctorat.

(2) Mobilitatea studentjlor-doctoranzi poate fi facilitata de catre gcolile doctorale prin:
a) incheierea de acorduri sau parteneriate institutionale, aprobate de catre consiliul gcolii
doctorale,
b) cercetéri doctorale in cotuteld;
¢) schimburi de studenti-doctoranzi s cadre didactice i de cercetare realizate cu universitafi
recunoscute pe plan international;
d) participarea 1a consoriii internationale, avand drept scop includerea temelor de cercetare
doctorala fn cadrul unor proiecte stiintifice internationale,
e) castigarea de proiecte prin competitie;

Sectiunea B. Contractul de studii universitare de doctorat



Art. 2.25.(1) Drepturile si obligatiile ce revin studentilor-doctoranzi, conducétorilor de doctorat,
precum si IOSUD-UDJG, prin intermediul gcolilor doctorale, se stabilesc prin contractul de studii
universitare de doctorat.

(2) Modelul contractului-cadru de studii universitare de doctorat se elaboreaza de catre
Scoala doctoral3, este avizat de consiliul scolii doctorale i este aprobat de caire CSUD-UDJG.

(3) Contractul de studii universitare de doctorat se incheie, in termen de 30 de zile
calendaristice de la data inmatriculrii, cu fiecare student-doctorand in parte, in urma negocierii,
si este semnat de studentul-doctorand, conducétorul de doctorat si reprezentantul legal al
UDJG.

(4) Neincheierea contractului prevazuta la aliniatul (3) conduce la exmatricularea
acestuia.

(5) Desfisurarea de activitati didactice de catre studentul-doctorand nu trebuie sa
afecteze in mod negativ timpul disponibil pentru derularea programului sdu doctoral avand in
vedere ca doctoratul reprezintd in primul rand o experienta profesionald de cercetare.

Art. 2.26. Contractul de studii universitare de doctorat cuprinde cel putin urmaétoarele informatii:
a) datele de identificare ale studentului-doctorand si ale conducatoruiui de doctorat;

b) date despre I0SUD-UDJG si gcoala doctorald;

c) tematica si domeniul de cercetare ales;

d) cuantumul lunar al bursei, dupa caz, .

e) cuantumul taxei de studiu si al taxei de sustinete publica a tezei, dupa caz;

f) limba in care se redacteazd si se sustine teza de doctorat - limba roména, limba unei
minoritati nationale sau o limba de circulaie internationala;

g) termenul de finalizare a tezei de doctorat;

h) conditiile de prelungire a termenuiui de finalizare a tezei de doctorat;

i) cuantumul activitatilor didactice (numarul de ore fizice) pe care studentul-doctorand se
angajeaza s3 le desfagoare i perioada in care se desfagoara acestea.

Art. 2.27. (1) Conflictele dintre studentul-doctorand si scoala doctorald se mediaza de catre
CSUD-UDJG.

(2) Conflictele dintre studentul-doctorand si conducatorul de doctorat se mediazé de
citre consiliul Scolii doctorale, iar in cazul nesolutionarii conflictului la acest nivel, acesta este
mediat de catre CSUD-UDJG

Sectiunea C. Conducétorul de doctorat si comisia de indrumare

Art. 2.28. Pot fi conducatori de doctorat persoanele care au obtinut dreptul de conducere de
doctorat Tnaintea intrérii in vigoare a Legii nr. 1/2011, precum si persoanele care au obtinut
atestatul de abilitare, avand cel putin functia de lector universitar/sef de lucrdri, respectiv
cercetator stiintific gradul 11

Art. 2.29. (1) Pentru a conduce doctorate, cadrele didactice si de cercetare care au dobandit
acest drept trebuie si aibd un contract de munca cu UDJG si s& fie membre ale gcolilor
doctorale ale UDJG,

(2) Un conducitor de doctorat poate indruma studenti-doctoranzi numai in domeniul
pentru care a obfinut acest drept,

(3) Un cadru didactic §i de cercetare care are dreptul de a conduce doctorate i care
este titular la o institutie de inva{imant superior sau de cercetare care nu este 10SUD poate, in
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conditille art. 166 alin. (3) din Legea nr. 1/2011 si OM 4982/05.09.2013, sa faca parte din scolile
doctorale ale UDJG.

Art. 2.30. (1) Un conducitor de doctorat poate indruma simuitan studenti—doctoranzi numai in
Scoala doctorald, exceptie facand doctoratele conduse in cotuteld.

(2) Studiile universitare de doctorat se pot organiza §i in cotuteld, caz in care
studentul-doctorand s desfagoard activitatea sub indrumarea concomitent3 a unui conducator
de doctorat din Scoala doctorald si @ unui conducator de doctorat dintr-o alté tard sau sub
indrumarea concomitentd a 2 conducétori de doctorat din institutii diferite din Romania, pe baza
unui acord scris intre institutiile organizatoare implicate. Doctoratul in cotutela poate fi organizat
gi in cazul in care conducatorii de doctorat sunt din aceeasi |OSUD, dar au specializérildomenii
diferite de studiu sau unul dintre conducétorii de doctorat a implinit varsta acceptata conform
legii de pensionare.

(3) In cazul doctoratului in cotutela, se defineste un conducitor de doctorat principal.
Studentul-doctorand este contabilizat integral la conducatorul de doctorat principal, inclusiv in
normarea activitatii de predare si cercetare a acestuia.

Art. 2.31. Pentru activitatea pe care © desfagoara in aceasta calitate, conducatorii de doctorat
sunt remunerati in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 2.32. (1) La cererea motivatd a studentului-doctorand, Consiliul gcolil doctorale (CSD)
poate decide schimbarea conducétorului de doctorat daca s-a constatat neindeplinirea
obligatiilor legale sau contractuale asumate de catre acesta ori pentru alte motive care vizeaza
raportul de indrumare dintre conducatorul de doctorat si studentul-doctorand.

(2) Consiliul scolii doctorale desemneaza un alt conducator de doctorat in cazul
prevazut la alin. (1), precum si in cazul in care s constata indisponibilitatea conducatorului de
doctorat.

(3) La desemnarea unui nou conducator de doctorat, Consiliul scolil doctorale va
avea in vedere, prioritar, necesitatea ca studentul-doctorand sa poatd finaliza programul de
doctorat.

Art. 2.33. (1) Pentru desfagurarea doctoratului, studentul-doctorand este sprijinit de © comisie
de indrumare, formata din alti 3 membri care pot face parte din echipa de cercetare a
conducatorului de doctorat, din alte persoane afiliate scolii doctorale sau din cadre didactice i
de cercetare neafiliate acestela, dar angajati ai Universitatii Dundrea de Jos.

(2) Pot face parte din comisia de indrumare: cadre didactice titulare; persoanele care
inainte de pensionare au fost conducétoti de doctorat; specialisti din mediul socic-economic
care au titlul de doctor.

(3) Componenta comisiei de Tndrumare este stabilita de conducitorul de doctorat in
urma consultarii cu studentul-doctorand.

Art. 2.34. (1) Scolile doctorale ale UDJG au un stat de functii pentru conducerefindrumare de
doctorat gi un stat de functii pentru activitati de predare cursuri la gcoala doctorala.

(2) Activitatile didactice aferente cursurilor organizate de Scoala doctorald, precum §i
activittile desfasurate de membrii comisiitor de indrumare §i ale membrilor comisiilor de
doctorat se normeaza in statul de functii al scolil.

(3) Cheltuielile salariale aferente activitatilor didactice normate in statul de functii ale
scolii doctorale, respectiv cheltuielile salariale aferente activitatii de cercetare stiintifica ale
conducatorilor de doctorat, sunt acoperite din granturi doctorale obtinute de catre conductorii
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de doctorat, din taxele de studii platite si din alte surse constituite legal, in conditiile respectarii
prevederilor legale in vigoare.

CAPITOLUL Iti
Procedura de organizare si desfagurare a studiilor universitare de doctorat

Sectiunea A. Selectia, admiterea si angajarea in programele de studii universitare de
doctorat

Art. 3.1 Admiterea la studii universitare de doctorat se face pe baza unei Proceduri aprobata in
CSuUD.

Art. 3.2. (1) Procedura de admitere la studii universitare de doctorat stabileste procésul de
selectie a candidatilor pentru fiecare pozitie vacanta de student-doctorand pe care conducatorii
de doctorat din cadrul gcolii doctorale decid s& o propuna spre ocupare la un moment dat.

(2) Concursul de selectie se sustine pe baza unei tematici si a bibliografiei aferente
propusé de conducatorul de doctorat pentru pozitiile vacante proprii, publicata pe site-ul IOSUD.

(3) Admiterea la programele universitare de studii doctorat se face pe domenii. Selectia
candidatului la doctorat pentru o pozitie vacantd este realizata, prin concurs, de cétre comisii pe
domenii si subdomenii de doctorat, din care fac parte conducatorii de doctorat care
supervizeaza pozitile vacante respective.

(4) in ceea ce priveste repartizarea locurilor pentru studiile universitare de doctorat,
prioritate au conducétorii de doctorat ale céror teme propuse sunt abordate in proiecte de
cercetare aflate in derulare Tn UDJG si in care vor fi cooptati doctoranzii.

(5) In urma concursului, pe baza procesului-verbal al procesului de selectie, un
student-doctorand poate fi inmatriculat, prin decizie a rectorului UDJG, numai in urma obtinerii
avizului favorabil al Consiliului gcolii doctorale.

(6) Calitatea de student-doctorand al |OSUD-UDJG este doveditad prin legitimatie de

student-doctorand, eliberat de scoala doctorald. Aceastd legitimatie se vizeaza la inceputul
fiecarui an universitar si este valabila pe toatd perioada studiilor universitare de doctorat.

Art. 3.3. IOSUD - UDJG precum si scolile doctorale asigurd transparenta procedurilor de
selectie si admitere la doctorat, a criteriilor de evaluare si a standardelor solicitate candidatilor,
precum si garantarea accesului la aceste informatii, inclusiv prin publicarea pe internet. Toate
aceste informatii, precum si pozitile vacante de student-doctorand pe fiecare conducator de
doctorat se publica pe site-ul I0SUD-UDJG.

Art. 3.4. (1) La concursul de admitere |a doctorat se pot inscrie persoane din afara Roméniei.

(2) Criteriile de admitere la una dintre formele de studii de doctorat a acestor persoane
se stabilesc in functie de categoria din care acestia fac parte:

(a) Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene (UE), statelor din Spatiul Economic
European (SEE) si ai Confederatiei Elvefiene - buget sau cu taxa, in aceleasi conditii ca $i
pentru cetatenii romani;

(b) Cettenii statelor non - UE - CPV (cont propriu valutar) (conform comunicarii MEN
www.edu.ro/Relatii internationale/Study in Romania/)

(c) Tineri de origine etnica romana si cetateni romani cu domiciliul in strainatate:

- cu studiile de licenta si master absolvite in Romaénia sau in state membre UE, SEE si
Confederatia Elvefiana (buget),

- cu studiile de licentd si master absolvite in tara de origine sau in state care nu sunt
membre UE, SEE si Confederatiei Elvetiene (CPL- cont propriu n lei).
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Art. 3.5. (1) Dupa finalizarea procedurii de admitere si semnarea contractului de studii
universitare de doctorat, persoana admisa are calitatea de student-doctorand pe perioada
desfasurarii programului de doctorat.

(2) Studentii-doctoranzi pot fi incadrati de UDJG ca asistenti de cercetare sau asistenti
universitari, pe perioada determinaté, in cadrul departamentelor din care fac parte conducatorii
de doctorat indrumatori.

(3) Statele de functii se intocmesc la nivelul scolii doctorale $i cuprind cadrele didactice,
cercetatorii §i doctoranzii care activeaza in cadrul scolii doctorale. $coala doctoralda poate
angaja personal didactic auxiliar, personal de cercetare $i personal nedidactic.

(4) Statele de funciii ale gcoli doctorale pot contine si posturi vacante astfel incéat
studentii doctoranzi care predau mai multe ore decat cele inscrise in contractu! de studii de
doctorat s fie platiti in regim de plata cu ora.

(5) Conform prevederilor Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, HG 681/3.08.2011 privind
studiile de doctorat, doctoranzii vor efectua un numar de 4-6 ore didactice, fiind cuprinsi cu
aceasta norma in statul de functii al departamentului din care face parte conducatorul de
doctorat.

Sectiunea B. Structura i durata studiilor universitare de doctorat

Art. 3.6. Programul de doctorat se desfagoara numai in cadrul scolii doctorale sub coordonarea
unui conducator de doctorat gi cuprinde:

a) un program de pregétire bazat pe studii universitare avansate (facultativ),

b) un program individual de cercetare stiintifica.

Art. 3.7. (1) Durata programului de doctorat este, de reguld, de 3 ani.

(2) Din motive temeinice, in conditiile stabilite prin regulamentul gcolii doctorale, durata
programului de doctorat poate fi prelungitd cu 1-2 ani, cu aprobarea CSUD-UDJG, a senatului
universitar, la propunerea conducétorului de doctorat, numai in regim cu taxa.

(3) Studiile universitare de doctorat se pot intrerupe din motive temeinice. Durata acestor
studii se prelungeste cu perioadele cumulate ale ntreruperilor aprobate.

(4) Prelungirea prevazuta la alin. (2), respectiv intreruperea gi prelungirea prevazute la
alin. (3) se stabilesc prin acte aditionale la contractul de studii universitare de doctorat.

Art. 3.8. (1) Daca studentul-doctorand nu reuseste s finalizeze teza in termenu! stabilit potrivit
contractului de studii universitare de doctorat si eventualelor acte aditionale la acesta,
studentul-doctorand mai are la dispozitie o perioada de gratie de maximum 2 ani pentru a
finaliza si sustine public teza, depagirea acestui termen conducand in mod automat la
exmatricularea sa.

Art. 3.9. Dupa sustinerea publica a tezei de doctorat, lOSUD-UDJG elibereaza o adeverinta
care atesta perioada in care studentul-doctorand a urmat studiile universitare de doctorat. Si a
sustinut public teza.

Sectiunea C. Forme de doctorat

Art. 3.10. In cadrul Scolii doctorale se organizeaza doctoratul de tip sgtiintific, care are ca
finalitate producerea de cunoastere stiintificd originald, relevanta international, pe baza unor
metode stiinifice; doctoratul stiintific este o conditie pentru cariera profesionala in Tnvatamantul
superior gi cercetare.
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Art. 3.11. (1) Forma de desfasurare a studiilor universitare de doctorat este cu frecventa.

(2) Studentul-doctorand trebuie s& aloce un timp semnificativ programului doctoral,
care necesitd prezenta efectiva a acestuia in cadrul gcolii doctorale sau n cadrul unor unitati de
cercetare-dezvoltare care au incheiat acorduri sau parteneriate institutionale cu IOSUD-UDJG,
n afara perioadelor aferente mobilitatilor.

(3) Prezenta efectivd necesard a studentului-doctorand poate sa difere de la un
student-doctorand la altul, fiind decisd de citre conducatorul de doctorat in functie de specificul
programului doctoral §i cu respectarea prevederilor regulamentului scolii doctorale.

(4) Regulamentul gcolii doctorale prevede frecventa zilnica (minimum 6 ore pe zi),
potrivit metodologiilor elaborate de Ministerul Educatiei Naionale.

(5) Obligatiile referitoare la frecventd constituie un criteriu de evaluare a calitatii scolii
doctorale, inclusiv Tn vederea finantarii.

CAPITOLUL IV
Evaluarea gcolii doctorale gi a conducatorilor de doctorat

Art. 4.1. (1) Parcurgerea procesului de autorizare provizorie si acreditare se face conform unei
metodologii aprobate prin ordin al ministrului Educatiei Nationale, la propunerea Agentiei
Romane de Asigurare a Calitifii in invatdmantul Superior, denumita in continuare ARACIS,
Consiliului National al Cercetarii Stiintifice, denumit in continuare CNCS, si Consiliului National
de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare, denumit fn continuare
CNATDCU.

(2) Scoala doctorald urmeaza procesul de evaluare periodicd incepand cu anul
universitar 2011-2012 conform articolului 158(4) din Legea nr. 1/2011.

(3) Scoala doctorald este supusa evaluarii externe periodice, la intervale de 5 ani,
conform art. 158 alin. (4) si (5) din Legea nr.1/2011.

(4) Evaluarea externd a scolii doctorale se realizeaza pe baza performantei gcolii
doctorale si a capacitatii institutionale a IOSUD-UDJG, conform prevederilor legale. Criteriile de
evaluare a scolii doctorale vor contine Tn principal elemente referitoare la calitatea rezultatelor
stiintifice ale grupurilor de cercetare conduse de conducitorii de doctorat, membri ai gcolii
doctorale, cu preponderentd pe impactul si relevanta activitatii stiintifice a acestor grupuri la
nivel international.

(5) Daca dupa o pericadd de 5 ani de la uitima acreditare Scoala doctorald nu a
trecut prin procesul de evaluare externa prevazut la aliniatul (3) si nu a fost reacreditata isi
pierde acreditarea.

Art. 4.2. (1) O scoald doctorala care si-a pierdut acreditarea nu mai poate inmatricula noi
studenti-doctoranzi.

(2) Studentii-doctoranzi aflati in derularea programului de doctorat in cadrul gcolii
doctorale care si-a pierdut acreditarea igi continud studiile conform contractului si programului
de studii pana la finalizarea acestora.

Art. 4.3. (1) Sustinerea public a tezelor de doctorat ale studentilor-doctoranzi care provin de la
o scoald doctorald care si-a pierdut acreditarea se organizeazd de cétre o altd gcoald doctorala
acreditats, din acelasi domeniu sau dintr-un domeniu similar.

(2) Comisia de doctorat este aprobatd de Consiliul gcolii doctorale, iar presedintele
comisiei de doctorat reprezintd IOSUD din care face parte gcoala doctorala.
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(3) Diploma si titlul de doctor se acorda de citre I0SUD din care face parte gcoala
doctorala care a organizat sustinerea publica a tezei.

Art. 4.4. (1) Scoala doctorala poate fi lichidaté prin decizie a CSUD-UDJG, iar 10SUD-UDJG
este obligata sa informeze Ministerul Educatiei Natjonale despre procesul gi rezuitatul lichidarii.

(2) Lichidarea scolii doctorale este posibild numai dupé ce toti studentji-doctoranzi din
cadrul scolii respective gi-au finalizat programul doctoral sau au fost exmatriculati din motive
care nu au legatura cu lichidarea.

Art.4.5. (1) Conducatorii de doctorat sunt evaluati o data la 5 ani.

(2) Procedurile de evaluare sunt stabilite prin ordin al ministrului Educatiei Nationale la
propunerea CNATDCU, si vizeaza in principal aspecte legate de calitatea rezultatelor stiintifice
ale grupului condus de conducatorul de doctorat, cu preponderentd impactul si relevanta
activitatii stiintifice a acestui grup la nivel international, respectiv national Tn cazul domeniilor cu
specific romanesc. Rezultatele evaluarii sunt publice.

Art. 4.6. Scoala doctoral3 efectueazd evaluari interne periodice. in urma evaludrilor externe $i
interne, scoala doctorald poate decide prelungirea sau incetarea contractului de munca al unui
conducitor de doctorat, potrivit regulamentului gcolii doctorale.

Art. 4.7. (1) in cazul nerespectdrii standardelor de calitate sau de eticad profesionald In
organizarea §i desfasurarea studiilor universitare de doctorat, Ministerul Educatiei Nationale
poate lua masurile prevazute ia art. 170 din Legea nr. 1/2011; retragerea calitéiii de conducétor
de doctorat; retragerea titlului de doctor; retragerea acreditarii scolii doctorale.

(2) CNATDCU poate fi sesizat cu privire la nerespectarea standardelor de calitate
sau de eticd profesionald, inclusiv cu privire la existenta plagiatului, in cadrul unei teze de
doctorat, indiferent de data sustinerii acesteia.

(3) Consiliul National de Eticd a Cercetdrii Stiintifice, Dezvoltarii Tehnologice si
Inovarii poate fi sesizat cu privire la incalcarea regulilor de bund conduitd Tn cercetare-
dezvoltare de catre personalul de cercetare-dezvoltare din cadrul IOSUD-UDJG, potrivit
prevederilor art. 323 din Legea nr. 1/2011.

(4) Deciziile importante, de orice natura, se iau in ordinea; Coordonator de domeniu
de doctorat, Consiliul gcolii doctorale (CSD), Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
(CSUD-UDJG), Senat.

CAPITOLUL V
Finantarea studiilor universitare de doctorat

Art. 5.1. Finantarea studiilor universitare de doctorat se face din fonduri de la bugetul de stat
(granturi doctorale obtinute pe baza de competitie), din taxe pentru studii universitare de
doctorat si din alte surse legal constituite, publice sau private.

Art. 5.2. (1) In vederea participérii la competitia nationald de granturi doctorale intre
conducitorii de doctorat membri ai unor gcoli doctorale, acestia vor trimite propuneri de proiecte
care vor contine cel putin urmétoarele tipuri de informatii:

a) curriculum vitae si lista lucrérilor stiintifice ale conducatorului de doctorat;

b) informatii referitoare la numarul, stadiul s subiectele de cercetare ale doctoranzilor aflati in
coordonarea conducitorului de doctorat la data depunerii proiectului;
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c) numarul de granturi doctorale solicitate;

d) tema doctoratului pentru fiecare grant doctoral individual solicitat sau pentru un set de
granturi doctorale solicitate, sub forma descrierii proiectului stiintific in care va fi implicat
studentul-doctorand sau studentii-doctoranzi; proiectul stiintific poate fi parte a unui proiect de
cercetare pe care conducitorul de doctorat il are in derulare.

(2) Tn vederea participarii la competifia nationala de granturi doctorale intre gcolile
doctorale, acestea vor trimite propuneri de proiecte care vor contine obligatoriu si informatiile
specificate la alin. (1) pentru fiecare conducétor de doctorat al gcolii doctorale pentru care se va
acorda finantare in eventualitatea castigarii grantului.

(3) Tn conditile prelungirii programului de doctorat potrivit prevederilor prezentului
regulament, conducatorul de doctorat sau gcoala doctorala poate propune prelungirea grantului
doctoral.

(4) Tn procesul de evaluare a aplicafilor pentru granturi doctorale se va lua in
considerare si incadrarea graduald, pana la inceputul anului universitar 2013-2014, pentru
fiecare conducitor de doctorat aplicant, in fimita maximé de 8 studenti-doctoranzi coordonati.

Art. 5.3. Plata si drepturile studentului-doctorand se realizeaza conform art. 164 din Legea nr.
1/2011, f4ra a exclude alte forme de remunerare prevézute de dispozitiile legale in vigoare.

Art. 5.4. Persoanele care dispun de resursele financiare corespunzatoare, fie din surse proprii,
fie din burse acordate de persoane fizice sau juridice, pot fi admise, la solicitarea lor, ca
studenti-doctoranzi in regim cu taxa.

Art. 5.5.(1) Scoala doctorald sau conducétorul de doctorat nu pot utiliza fondurile granturilor
doctorale sau alocatiile bugetare decat pentru activitétile aferente derularii programului de studii
doctorale pentru pozitiile de studenti-doctoranzi pentru care au fost alocate fondurile.

(2) Conducitorul de doctorat are obligatia de a prezenta studentului-doctorand, o daté
la 6 luni, modul in care au fost utilizate fondurile din grantul doctoral.

(3) Este interzisa utilizarea fondurilor sau a unor péarii ale acestora, alocate prin granturi
doctorale, unei poziti de student-doctorand, pentru sustinerea activitatilor unui student-
doctorand de pe o alta pozitie.

CAPITOLUL VI
Continutul si finalizarea programelor de studii universitare de doctorat
Sectiunea A. Competentele asigurate de programele de studii universitare de doctorat

Art. 6.1. Programele de studii universitare de doctorat ale $colii doctorale asigura formarea de
competente profesionale (de continut, cognitive si de cercetare) in domeniile de specialitate
aferente scolii, precum si a unor competente transversale.

Art. 6.2. Programele de studii universitare de doctorat ale Scolii doctorale se pot desfasura in
limba romana, in limba minoritatilor nationale sau intr-o limbd de circulatie internationala,
conform contractului de studii doctorale incheiat intre I0SUD-UDJG, conducéatorul de doctorat
si studentul-doctorand.

Art. 6.3. (1) Competentele profesionale sunt competentele specifice domeniului:
a) cunostinte avansate in domeniu;
b) capacitatea de identificare, formulare i solutionare a problemelor de cercetare;

¢) stipanirea metodelor si tehnicilor de cercetare avansata;
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d) cunostinte privind managementul proiectelor de cercetare,
e) stdpanirea procedeelor si solutiilor noi in cercetare;
f) abilitati de documentare, elaborare si valorificare a lucrérilor stiintifice;
g) abilitsti lingvistice la nivel academic in limbi de circulatie internationala necesare
documentrii si elaborérii de lucrari stiintifice;
h) intelegerea si capacitatea de aplicare a principiilor i valorilor eticii cercetarii stiintifice in
domeniul respectiv.
(2) Conform Codului, sunt considerate drept competente transversale urméatoarele:
a) competente de comunicare, scrisa $i orald, in domeniul stiintei gi culturii;
b) competente lingvistice avansate Tn limbi de circulatie internationala;
c) utilizarea tehnologiei informatiei $i comunicarii;
d) abilitati de interrelationare $i de lucru In echipa;
e) cunostinte de management al resurselor umane, materiale i financiare;
f) calitati de conducere,
g) cunostinte privind managementul carierei, precum $i insusirea de tehnici privind cautarea
unui loc de munca si de creare de locuri de muncé pentru alfii;
h) cunostinte privind managementul riscului, crizei si al esecului;
i) cunostinte privind utilizarea legislatiei in domeniul drepturilor de proprietate intelectuala;
j) capacitati de antreprenoriat economic, tehnologic si social.

Sectiunea B. Programul de pregitire bazat pe studii universitare avansate si programul
de cercetare stiintifica

Art. 6.4. (1) Scolile doctorale din UDJG pun la dispozitia studentilor-doctoranzi programe de
pregétire bazate pe studii universitare avansate alcatuite din activitati desfasurate in formatiuni
institutionalizate de studiu, prin cursuri, seminare, laboratoare si altele asemenea.

(2) Oportunitatea organizarii unui program de pregétire universitara avansata, precum
si structura si continutul acestuia sunt stabilite de catre I0SUD UDJG, pe baza propunerilor
conducatorilor de doctorat.

(3) Scoala doctorala este obligata sa asigure accesul liber si neingradit la programull
de pregétire avansata tuturor studentilor-doctoranzi din cadrul $colii doctorale sau din cadrul
altor scoli doctorale.

Art. 6.5. (1) Parcurgerea programului de pregatire bazat pe studii universitare avansate poate
duce la acordarea unui numar de credite transferabile stabilit la nivelul Scolii doctorale.

(2) Programul de pregdtire bazat pe studii universitare avansate nu trebuie sa
afecteze in mod negativ timpul disponibil al studentului-doctorand pentru programul individual
de cercetare stiintifica si trebuie sa fie relevant pentru subiectul de cercetare al lucrérii de
doctorat.

(3) Creditele obtinute intr-un program de master de cercetare sau parcurgerea unor
stagii anterioare de doctorat gifori a unor stagii de cercetare stiin{ifics, desfagurate fn tara sau
1n strainatate, in universitati ori in unitati de cercetare-dezvoltare de prestigiu, pot fi recunoscute
ca echivalente cu cele dintr-un program de pregétire bazat pe studii universitare avansate.
Echivalarea este propusa de catre conducatorul de doctorat i se aprob3 de catre Consiliul
Scolii doctorale.

(4) Participarea unui anumit student-doctorand la programul de pregatire bazat pe
studii universitare avansate si alegerea elementelor de studiu din cadrul acestui program care
trebuie urmate de catre studentul-doctorand sunt stabilite exclusiv si independent de catre
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conducatorul de doctorat al acestuia. ingradirea acestei optiuni a conducétorului de doctorat
este interzisa.

(5) Studentul-doctorand poate opta in mod independent pentru parcurgerea cursurilor
din cadrul studiilor universitare avansate puse la dispozitie de Scoala doctorald sau de catre
alte scoli doctorale.

(6) Durata cumulata a programului de pregatire bazat pe studii universitare avansate
nu poate depasi 3 luni.

Art. 6.6. (1) Programul de pregitire bazat pe studii universitare avansate este un instrument
pentru imbogéatirea cunostintelor studentului-doctorand si care Ti serveste acestuia pentru
derularea in bune conditii a programului de cercetare gtiintifica si pentru dobandirea de
competente avansate specifice ciclului de studil universitare de doctorat. Acest program
cuprinde:

- frecventarea a 2-3 discipline ale scolii doctorale sau aite forme de pregétire propuse de
catre conducatorul de doctorat;

 trei rapoarte de cercetare, sustinute in cadru! comisiei de indrumare,

- doud participari cu jucréri 1a conferinte stiintifice. .

(2) Eventualele evaludri aferente cursurilor, seminarelor sau laboratoarelor din cadrul
programului de pregétire bazat pe studii universitare avansate au un rol exclusiv informativ, nu
sunt obligatorii pentru studentii-doctoranzi si nu pot conditiona finanfarea studentilor-doctoranzi
ori parcursul acestora in cadrul programului de studii.

(3) Evaluarea in vederea acordarii titiului de doctor se face pe baza tezei de doctorat
si a sustinerii publice a acesteia.

4 IOSUD-UDJG, prin scoala doctorald, faciliteaza s garanteaza flexibilitatea
curriculara a programelor de studii universitare de doctorat.

Art. 6.7. in vederea asigurarii bazei necesare de cunostinie pentru continuarea studiilor
universitare de doctorat, Scoala doctorala poate organiza in cadrul ei programe de studii
universitare post doctorale de cercetare, exclusiv la forma de invatamant cu frecventd §li
orientate preponderent spreé definitivarea competentelor de cercetare stiintifica.

Art. 6.8. (1) Programul de cercetare stiintifica presupune inclusiv participarea studentului-
doctorand in unul sau mai multe proiecte stiintifice cu acordul conducatorului de doctorat.

(2) Responsabilitatea asupra structurii, continutului, desfagurarii §i organizarii
programului de cercetare stiintifica al studentului—doctorand revine conducatorului de doctorat.

(3) Conducétorul de doctorat este direct responsabil pentru parcursul stiintific al
studentului-doctorand, find obligat sa ia toate masurile necesare pentru a-i asigura acestuia
conditiile, cunostintele si informatiile care sa maximizeze gansele finalizarii programului de
doctorat.

(4) Asigurarea resurselor necesare desfaguraril proiectelor de cercetare in care este
implicat studentul-doctorand reprezintd i © obligatie specifica a 1OSUD-UDJG, a scolii
doctorale i a conducatorului de doctorat.

Art. 6.9. Pentru asigurarea unui parcurs stiintific coerent, studentul doctorand sustine, la
solicitarea sa si cel putin 0 data la 12 luni, © prezentare a progresuliui programului sau de
cercetare stiintifica in fata comisiei de Tndrumare si a conducatorului de doctorat, care au rolul
de a ghida, a corecta si a sustine parcursul stiintific al studentului-doctorand.

Sectiunea C. Teza de doctorat gi finalizarea studiilor universitare de doctorat
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Art. 6.10.(1) Teza de doctorat se elaboreaz& conform cerintelor stabilite prin regulamentul
scolii doctorale.

(2) Scoala doctorald poate stabili formatul-tip al tezei de doctorat, care poate include
elemente de structura si de formatare grafica, studentul-doctorand avand obligatia respectarii
unui format-tip pre-stabilit.

(3) Continutul si structura tezei de doctorat sunt stabilite de catre studentul-doctorand
prin consultare cu conducétorul de doctorat si va respecta structura-cadru si limitérile impuse de
regulamentul $colii doctorale.

(4) Titlul tezei de doctorat poate fi modificat la libera alegere a studentului-doctorand
pana in momentul finalizérii acesteia in vederea sustinerii publice.

(5) Teza de doctorat este o lucrare originala, fiind obligatorie mentionarea sursei
pentru orice material preluat.

(6) Studentul-doctorand este autorul tezei de doctorat si igi asum3, printr-o declaratie
scrisd, corectitudinea datelor si informatiile prezentate in tezd, precum si a opiniilor i
demonstratiilor exprimate n teza.

(7) Conducétorul de doctorat raspunde impreund cu autorul tezei de respectarea
standardelor de calitate sau de etica profesionald, inclusiv de asigurarea originalitatii
continutului.

Art. 6.11.(1) Tezele de doctorat impreuna cu anexele acestora sunt documente publice §i se
redacteazi si in format digital. Teza de doctorat si anexele sale se publicd pe un site
administrat de Ministerul Educatiei Nationale cu respectarea legislatiei in vigoare in domeniul
drepturilor de autor.

(2) Protectia drepturilor de proprietate intelectual asupra tezei de doctorat se asigura
in conformitate cu prevederile legii.

(3) Valorificarea dreptului de autor gi/sau a drepturilor de proprietate industriala asupra
produsului sau creatiei originale realizate n cadrul programului de studii universitare de
doctorat se realizeazs in conformitate cu prevederile legislaiei in domeniu.

Art. 6.12.(1) Studiile universitare de doctorat se finalizeaz4 prin sustinerea in sedinta publica a
tezei de doctorat in fata comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat, denumitd in
continuare comisie de doctorat.

(2) Sustinerea publicd poate avea loc numai dupd ce conducatorul de doctorat i
comisia de indrumare si-au dat acordul. La prezentarea tezei in fata comisiei de Tndrumare pot
participa membrii departamentului in care isi desfasoard activitatea coducatorul de doctorat.

(3) in vederea sustinerii publice, teza doctorat se depune oficial la secretariatul gcolii
doctorale, impreund cu acordul conducétorului de doctorat si al membrilor comisiei de
indrumare.

(4) Tn urma identificarii unor incalcdri ale bunei conduite in cercetare-dezvoltare,
inclusiv plagierea rezultatelor sau publicatiilor altor autori, confectionarea de rezultate ori
inlocuirea rezultatelor cu date fictive, in cadrul evaludrii tezei de catre conducatorul de doctorat
sau comisia de indrumare, acordul de sustinere publicd nu se obtine.

(5) Comisia de doctorat este propusa de conducitorul de doctorat, aprobatd de
Consiliul scolii doctorale si numitd prin ordinul rectorului UDJG. Comisia de doctorat este
alcituitd din cel putin 5 membri: presedintele, ca reprezentant al I0SUD-UDJG, propus de
scoala doctorald, conducatorul de doctorat i cel putin 3 referenti oficiali din tard sau din
strainitate, specialigti in domeniul in care a fost elaborata teza de doctorat si din care cel putin
2 1si desfagoara activitatea in afara IOSUD-UDJG. Membrii comisiei de doctorat au fitlul de
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doctor si au cel puin functia didactica de conferentiar universitar sau de cercetator stiintific
gradul Il ori au calitatea de conducétor de doctorat, in tara sau in strainatate.

(6) In cazul doctoratului in cotuteld, comisia pentru sustinerea publica a tezei de doctorat
cuprinde reprezentanti ai ambelor 1OSUD-uri. Pregedintele comisiei este un reprezentant al
conducerii 10SUD care organizeaza sustinerea publici a tezei de doctorat.

(7) Atat IOSUD, cat si scoala doctorald, pot impune standarde minimale de performanta
stiintifica pe care membrii comisiei de doctorat trebuie s4 le satisfac pentru a putea face parte
din comisia respectiva. Scoala doctorald impune ca referentii oficiali membri ai comisiei de
doctorat s fie specialisti in domeniul tezei sau domenii fnrudite.

(8) Sustinerea tezei de doctorat poate avea loc numai dupd evaluarea sa de cétre tofi
membrii comisiei de doctorat si in prezenta a cel putin 4 dintre acesgtia, cu participarea
obligatorie a pregedintelui comisiei $ia conducitorului de doctorat.

(9) Membrul comisiei de doctorat care nu poate participa Ja sustinerea publica a tezei de
doctorat trebuie sa trimita gcolii doctorale, inainte de data programata pentru sustinere publicd a
tezei, referatul de evaluare a tezei, 0 declaratie scrisd prin caré comunica motivul absentei,
precum §i votul privind conferirea itlului de doctor si calificativul propus.

(10) Sustinerea publica include obligatoriu o sesiune de ntrebéri din partea membrilor
comisiei de doctorat sia publicului.

(11) Comunitatea academica din cadrul |OSUD-UDJG va fi informata asupra continutului
tezei de doctorat aprobate in vederea sustinerii publice, asigurandu-se accesul la continutul
Jucrarii in biblioteca gcolil doctorale cu cel putin 5 zile inaintea sustinerii publice.

(12) Data i locul sustinerii tezei de doctorat se afigeaza la sediul IOSUD-UDJG si la
sediu! gcolii doctorale cu cel putin 10 zile inainte de data stabilita de presedintele comisiei de
doctorat, prin anuntul scris si prin afigarea electronica pe site-ul Universitatii ,Dundrea de Jos”
din Galati.

(13) n vederea publicarii pe site-ul 10SUD-UDJG, rezumatul tezei de doctorat se
depune la scoala doctorala cu cel putin 15 de zile inainte de data programaté pentru sustinerea
publica. in situafia in care teza de doctorat este scrisé intr-0 limba de circulatie internationald,
rezumatul acesteia se scrie obligatoriu gi in limba romana.

(14) Este interzisa_oferirea de catre studentul-doctorand a_unor cadouri_sau altor
asemenea_foloase necuvenite _memobrilor comisiei_de doctorat ofi solicitarea_ca_studentul-
doctorand sd contribuie 1a decontarea unot cheltuieli_aferente deplasarii_unor membri_ai
comisiei de doctorat sau organizarii sustinerii publice a tezei de doctorat.

Art. 6.13. (1) Pe baza sustinerii publice a tezei de doctorat §i a rapoartelor referentilor oficiali,
comisia de doctorat evalueaza §i delibereaza asupra calificativului pe care urmeaza sa il
atribuie tezei de doctorat. Calificativele care pot fi atribuite sunt: ,Excelent’, _Foarte bine”,
,Bine”, ,Satisfacator” si ,,Nesatisfécétor”.

(2) In cazul in care un membru al comisiei de doctorat identifica in cadrul evaluarii tezei,
atat anterior sustinerii publice, cat si in cadrul acesteia, abateri grave de la buna conduitd n
cercetarea stiinfifica si activitatea universitara, inclusiv plagierea rezultatelor sau publicatilor
altor autori, confectionarea de rezultate ori Inlocuirea rezultatelor cu date fictive, membrul
comisiei de doctorat este obligat sa ia urmatoarele masuri:
a) si sesizeze comisia de etica a institutiei de invatdmant superior in care este inmatriculat
studentul-doctorand si comisia de etica a institutiei in care este angajat conducatorul de
doctorat pentru analiza §i solutionarea cazului, inclusiv prin exmatricularea studentului-
doctorand, potrivit art. 306-310 si 318-322 din Legea nr. 142011 si prevederilor Legii nr.
206/2004 privind buna conduita in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologicd §i inovare, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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b) sa notifice abaterile tuturor membrilor comisiei de doctorat si sd propund acordarea
calificativului ,Nesatisfacator”.

(3) Daci studentul-doctorand a indeplinit toate cerintele prevazute in programul de
cercetare stiintificd si aprecierile asupra tezei de doctorat permit atribuirea calificativului
,Excelent”, ,Foarte bine’, ,Bine” sau ,Satisfacator”, comisia de doctorat propune acordarea
titlului de doctor. Propunerea se inainteazd CNATDCU, spre validare. CNATDCU, n urma
evaluarii dosarului, propune ministrului Educatiei Nationale acordarea sau neacordarea titlului
de doctor.

(4) In cazul atribuirii calificativului ,Nesatisfacator’, comisia de doctorat precizeaza
elementele de continut care urmeaza si fie reficute sau completate in teza de doctorat si
solicitd o noud sustinere publicd a tezei. A doua sustinere publicd a tezei are loc in fata
aceleiasi comisii de doctorat ca si In cazul primei sustineri. Tn cazul in care si la a doua
sustinere publicd se obtine calificativul ,Nesatisficator’, titlul de doctor nu se acorda, iar
studentul-doctorand este exmatriculat.

(5) In cazul in care CNATDCU invalideaza argumentat teza de doctorat, IOSUD-UDJG
primeste din partea Ministerului Educatiei Nationale o motivatie scrisa de invalidare, redactata
in baza observatilor CNATDCU. Lucrarea de doctorat poate fi retransmisda CNATDCU n
termen de un an de la data primei invalidari. Dac3 lucrarea de doctorat se invalideaza si a doua
oara, titlul de doctor nu va fi acordat, iar studentul-doctorand va fi exmatriculat.

Art. 6.14. (1) Titlul de doctor se atribuie prin ordin al ministrului Educatiei Nationale dupa
validarea tezei de doctorat de catre CNATDCU.

(2) In cazul constatdrii nerespectdrii standardelor de calitate sau de eticd
profesionald, inclusiv in cazul constatarii plagiatului, pe baza unor rapoarte intocmite de catre
CNATDCU, de CNCS sau de Consiliul National de Eticd a Cercetarii $tiintifice, Dezvoltarii
Tehnologice si Inovarii, ministrul Educatiei Nationale poate revoca, prin ordin, acordarea titlului
de doctor.

Art. 6.15. (1) Diploma conferitd dupd promovarea unui program de studii universitare de
doctorat se numeste diplom3 de doctor. In diploma care certificd obtinerea gi definerea fitlului
de doctor se mentioneaza, in mod expres, domeniul disciplinar sau interdisciplinar al
doctoratului pentru doctoratul stiintific; in cea care certificd obtinerea si detinerea titlului de
doctor intr-un domeniu profesional se mentioneaza, in mod expres, domeniul profesional al
doctoratului.

(2) In urma finalizérii studiilor universitare de doctorat stiintific se confera de catre
IOSUD-UDJG diploma si titlul de doctor in stiinte, corespunzéandu-i acronimul Dr.

(3) Pe diploma de doctor se va inscrie calificativul obfinut de studentul-doctorand,
respectiv ,Excelent”, ,Foarte bine”, ,Bine” sau ,Satisfacator’. De asemenea, pe diploma de
doctor se va inscrie si 0 mentiune in limba latina, dupa cum urmeaza:

a) pentru calificativul ,Excelent’ se inscrie mentiunea ,Summa cum laude’;
b) pentru calificativul ,Foarte bine” se inscrie mentiunea ,Magna cum laude”;
¢) pentru calificativul ,Bine” se Inscrie mentiunea ,Cum laude”.

CAPITOLUL VII
Drepturi si obligatii ale studentului-doctorand si ale conducétorului de doctorat

Art. 7.1. (1) Pe parcursul derularii programului de studii universitare de doctorat, studentul-
doctorand are dreptul:
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a) s3 beneficieze de sprijinul, indrumarea si coordonarea conducétorului de doctorat, precum si
a comisiei de indrumare;
b) s& participe la seminarele sau reuniunile de lucru ale personalului de cercetare-dezvoltare
din cadrul scolii doctorale si ale IOSUD-UDJG atunci cand sunt in discutie teme relevante
pentru studiile universitare de doctorat;
c) s4 fie reprezentat in forurile decizionale ale scolii doctorale, potrivit prevederilor prezentului
regulament;
d) s& beneficieze de logistica, centrele de documentare, bibliotecile si echipamentele geolii
doctorale si ale IOSUD-UDJG pentru elaborarea proiectelor de cercetare si a tezei de doctorat;
e) sa se inscrie la cursurile i seminariile organizate de alte gcoli doctorale;
f) s3 lucreze impreund cu echipe de cercetatori din cadrul scolii doctorale si IOSUD-UDJG sau
din cadrul unor unititi de cercetare-dezvoltare care au incheiat acorduri sau parteneriate
institutionale cu IOSUD-UDJG,;
g) s beneficieze de mobilitdti nationale sau internationale;
h) sa beneficieze de sprijin institutional pentru a participa la conferinte sau congrese stiintifice,
ateliere de lucru, scoli de var3 ori iarna si seminarii nationale si internationale in domeniul de
specializare Tn care gi-a ales teza de doctorat;
i) s& participe la sesiunile de comunicri stiintifice organizate de $coala doctorala saufsi de
IOSUD-UDJG;
j) s& fie informat cu privire la curriculumul studiilor universitare de doctorat din cadrul $colii
doctorale.

(2) Studentul-doctorand are urmatoarele obligatii:
a) sa respecte orarul stabilit impreund cu conduc#torul de doctorat si s& isi Indeplineasca
obligatiile de sustinere a lucrarilor si de prezentare a rezultatelor cercetarii;
b) sa prezinte rapoarte de activitate conducatorului de doctorat i comisiei de Indrumare ori de
cate ori i se solicita;
c) sa fie n legatura permanentd cu conducétorul de doctorat;
d) s respecte disciplina institutionala.
e) s participe la sesiunile de comunicari stiintifice organizate de $coala doctorala saufsi de
I0SUD-UDJG.

Art. 7.2. Orice solicitare a studentului-doctorand privind Tntreruperea sau prelungirea studiilor
universitare de doctorat, schimbarea titlului tezei sau schimbarea conducétorului de doctorat se
face prin cerere scrisd depus# la Scoala doctorald cu cel putin 15 de zile inainte de data de la
care, in cazul aprobarii, solicitarea ar produce efect.

Art. 7.3. (1) Drepturile si obligatiile conducatorului de doctorat decurg din Legea nr. 1/2011, din
prezentul regulament institutional de organizare si desfisurare a studiilor universitare de
doctorat al IOSUD-UDJG, din regulamentul scolii doctorale, precum si din contractul sau de
munca.

(2) Conducatorul de doctorat are urmétoarele drepturi:
a) dreptul de a participa la competitii pentru granturi doctorale;
b) dreptul de a indruma si evalua activitatea studentului-doctorand in cadrul programuiui de
studii universitare de doctorat, conform autonomiei profesionale §i universitare, urmérind
exigentele programului de studii universitare de doctorat $i respectand interesele profesionale
ale studentului-doctorand;
¢) dreptul de a propune comisia de doctorat;
d) dreptul 1a o evaluare interna $i externd impartiald, conforméd cu metodologia specifica a
procesului de evaluare;
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e) dreptul de a cunoaste metodologia in raport cu care este evaluat, atat in evaluarea interna,
cat si in evaluarea externd;
f) dreptul de a cunoaste rezultatele evaluarii interne si externe a propriei activitati;
g) dreptul de a refuza indrumarea unui student-doctorand in conditiite in care este pus fard voia
sa ntr-un conflict de interese;
h) dreptul de a solicita Consiliului scolii doctorale intreruperea relatiei de Indrumare cu un
student-doctorand,
i} dreptul de a selecta candidatul la doctorat pentru o pozitie vacanta aflati sub indrumarea sa
si de a propune inmatricularea studentului-doctorand,;
j) dreptul de a solicita gcolii doctorale organizarea unui concurs de admitere pentru fiecare
pozitie de student-doctorand vacanta afiata sub indrumarea sa,
k) dreptul de a decide elementele de studiu din cadrul programului de pregétire bazat pe studii
universitare avansate la care studentul-doctorand trebuie s3 participe, cu respectarea
prevederilor prezentului regulament.

(3) Conducétorul de doctorat are urmatoarele obligatii:
a) sa asigure indrumarea stiintifica, profesionala si deontologica a fiecarui student-doctorand;
b) s& propuna temele de cercetare,
c) s& asigure conditiile i sa stimuleze progresul studentilor-doctoranzi in cercetarea pe care o
realizeaza,
d) s3 efectueze monitorizarea i evaluarea obiectiva si riguroasa a fiecarui student-doctorand;
e) sa sprijine mobilitatea studentilor-doctoranzi,
f) s& evite aparitia conflictelor de interese in indrumarea studentilor-doctoranzi.

CAPITOLUL Viii
Dispozitii tranzitorii gi finale

Art. 8.1. 10SUD-UDJG, avénd dreptul de a organiza studii universitare de doctorat, la
data intrrii in vigoare a Codului SUD (HG 681/2011):
a) poate demara procedurile de infiintare si/sau acreditare a unor noi scoli doctorale proprii,
inclusiv scolile doctorale din UDJG;
c) poate efectua evaluari interne, conform reglementarilor in vigoare,
b) se poate reorganiza conform prevederilor Codului SUD (HG 681/2011) si a altor acte
normative in vigoare la data reorganizarii.

Art. 8.4. Prezentul Regulament de organizare §i functionare a studiilor universitare de

doctorat in gcolile doctorale din Universitatea "Dundrea de Jos" din Galatj, va putea fi modificat
in conformitate cu legislatia in domeniu.

Aprobat in Sedinta CSUD - Universitatea "Dundrea de Jos" din Galati la data de 27.09.2013.

Aprobat cu modificari in sedinta CA-UDJG la data de 3 Decembrie 2013
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Serviciul scolilor doctorale
Manage ment Exemplarnr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediflel sau, dupa caz, a reviziei In cadrul edifiei proceduril

operationale
Elemente privind :
responszbllill Numele ?; Functia Data Semndtura
Operatiunea prenume
1 2 3 4 [
1.1. Elaborat lonescu Tudor Adminigtrator patrimoniu 01.08.2013 @% I
1.2. Verificat Zinica Guriu Sef Serviciu 01.08.2013
13. Aprobat Musat Viorica Prorector cu acivitatea de | 01.08.2013 7 ‘/4—-
doctorat s w2

2. Sltuatia editilior i a revizliior tn cadrul edifiilor procedurii operajionale

" . Data de !a care se aplicd
Ednpalre:l:llli!e *| n cadrul Componenta revizuitd Modalitatea reviziei prevederile edifiei sau
\ reviziei editiei
1 2 3
2.1. Editia 1 - - 01.08.2013
2.2 Revizia 1 - -
23 Revizia 2 - -

3. Cuprinsul compenentelor din cadrul proceduril operafionale

wﬁﬂ:ﬁm Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

Coperta

1. Lista responsabilior cu eiaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in 1
cadrul editiei procedurii operationale.

2. Siuatia editillor sl a reviziilor in cadrul edkiilor proceduril operationale. 1

3 Cuprinsul componentelor din cadrul procedurii operaticnate. 1

4, Lista cuprizand persoanele la care sa difuzeaza editia sav, dupa, caz, revizia din cadrul editiet 2
proceduril operationale.

5. Scopul procedurii operationale. 2

6. Domeniu! de aplicare a procedurii operationale. 2

7. Tabelul 1 - Etapele procesului de aprobare a referatelor gi plata chettuielilor pentru deplasari 34
intarne efectuate din bugetul gcoli doctorale.

8. Tabelul 2 - Etapele procesulul de aprobare a referatelor gi plata cheltuielilor de deplasare 4
oxternd efectuate din bugetul gcolii doctorale.

9. Tabaelul 3 — Etapele procesului de achizifi de produse/bunuri/servicii din bugetul gcolil 5
doctorale.

10. Tabelul 4 - Etapele procesului de aprobare a referatelor si plata cheltuielilor de taxe de 58
participare/publicare conferin{3 din bugetul gcolii dectorale.

11 Documentele de referinta aplicabile activitatil procedural. 6-7

12, Definttil si abrevieri ale termenilor ulilizati in procedura operational. 7

13. Descrierea proceduril operationale. 7

14. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii. 7

15. Lista anexelor 7

16. Anexa 1 — Referat de deplasare internd 8

17. Anaxa 2 — Referat de deplasare externé ]

18. Anexa 3 - Referat de necesitate §i oportunitate 10

18. Anexa 4 — Dispozifia de plecare 11

20. Anexa 5 — Notd de comandd 12

1. Anexa 6 - Solicitars de ofert 13

22. Anexa 7 — Referat de plath taxd de publicare/participare 14

23. Anexa B — Dispozitie de platd taxs de publicare/participare 15

24. Anexa 9- Declaratie pe propria réspundere 16
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4. Lista cuprinzénd persoanele ia care se difuzeaz editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editisi proceduril operationale

NE. Scopul difuzarii Exempiar nr. Compar-timent Functia Nume si prenume | Data primirii Semnatura
Crt 1 2 3 4 [] 8 7
4.1 Aplicare/Evidenta/ 1 (original) SMC Sef serviciu Zinica Gurdu
Arhivare
42 nformare 1 {fotocopie) SMC Secrelar Camen Odagiu
43 nformare 1 {fotocopie] SMC Admin financiar Cristina Vasilache
4.4 nformare 1 {fotocopis) SMC Admin financlar Alina Humnd
4.5 Informare 1 ({fotocopie) SMC Admin financiar Daniela Deju
46 Informare 1 {fotocopie) SMC Admin patimoniu Dorian Bold
47 | Aplicare/Evidentd/| 1 (fotocopie) SMC Admin financtar Mihaeta Costache
Ashivare
4.8 informare 1 (fotocopie) SMC Admin patrimaniy Mégduta Chivu
4.9 Aplie:l;ha'EvidanW 1 {fotocople} SMC Admin patrimoniu Tudor lonescu
ivara
410 Informare 1 {fotocopie) Rectlorat Prorector cu Mugat Viorica
activitatea de
Doctorat
411 Informare 1 (fotocople) Directia Director economic Doina Beriglc
economici
412 Informare 1 (fotocopie) Birou Contabilitatef $ef birou Marghiclita
Bogneagd
413 Informare 1 {fotocopie) Birou Financiar Sef birou Maricica Felea
414 Informare 1 {fotocopie) Registral:ra 8l Responsabil comp. Laura Serban
amiv.
4.15 Informare 1 {fotocopie) Scoala doctoralé Director geoald Elena Croitoru
de stiinte soclo- doctorald
umane
4.18 Informare 1 (fotocople) Scoala doctorald Director gcoal# Chirica lonet
de Inginerie doctoratd
5. scopuL'

Procedura stabliegts, psntru toate activititile enumerate mai sus, ummitoarsle tinte:

5.1 - Organizarea gi gestionarea evidentei cheltuielilor, pantru a se asigura Incadrarea cheltuislilor fn bugetul estimat,

5.2 - Asigurd un proces logic si fluent de realizare, prelucrare si de transmitere a documantelor cétre celelalte compartimente
implicate din cadrul institutiei
5.3 - Stabilegte sarcini privind circuitul documentelor gi atributiuni ale angajatilor chiar i Tn conditil de fluctuatli ale angajatilor;
5.4 - Sprijin# acfiunile de audit intem gi/sau control;
5.5 - Sprijind nivelurile supericare de managsment ale institutiei n luarea deciziei.

6. DOMENIUL DE APLICARE®
Procedura se aplic In cadrul Universitétii “Dunérea de Jos” din Galafj, astfei .

6.1 Serviciul Management Cercetare, In desfigurarea activiti{ii privind aprobarea referatelor de necesitate §i oportunitate (tabelul
3), a referatelor de deplasare intemé/extemi (tabetele 1-2), a referatelor de platéi a taxel publicare/participare (tabelul 4) cu
suportarea cheftuieliior din bugetul gcolit doctorale.

6.2 Delimitarea explicitd a activitililor procedurate se regéiseste Tn tabelele 1-4.

6.3 Listarea principalelor activitdtVetape se regseste in tabelele 1-4.
8.4 Listarea compartimentelor furnizoare gi'sau beneficiare de rezultatele activititilor procedurata se regisegte 1n tabelele 1-4.

Definirea tabelelor 1-4 :
Tabelul 1 - Etapale procesului de aprobare a referatalor gi plata chaltutefilor pantru deplaséni Interne efectuate in cadrul gcolii

a)
b)

<)
d)

doctorale.

Tabelul 2 - Etapele procesului de aprobare a referatelor gi plata chettuielifor de deplasare externd efectuate In cadrul geolii

doctorale.

Tabelul 3 - Etapele procesului de achizitii de produsesbunurifservicii tn cadrul geolll doctorale.
Tabelul 4 — Etapele procesului de aprobare a referatelor gi plata taxei de publicare/participare Tn cadrul gcolii doctorale.

1 54 refora ja chisctivels pentru cars se aplica procedurafinstructiunea facand precizar succinte la activitatea descrisa
? pracizeaza situatia in care se apiica procscurafinstructiunea st personalul implicat in aphicarea ai 3i eventual, cazurile 8l 8i

aplica daca acest hicru este semnificativ.

2

tuatiile similare in care procsdurafinstructiunea nu s
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DE JOS DIN GALATI privind
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Cercetare Cod: UDJG-SMC-PO-06

Tabelul 1 - Etapele procesului de aprobare a referatelor gi plata cheitulelilor pentru deplasiri interne
ofectuate in gcolilor doctorale

Nr

Denumirea satapei

Rector/
Director
gcoala
doctorald
Doctorand/
Conducittor
doctorat
Director

economic
SMC
Birou

Contabilitate

Doctorandul ntocmegte referatyl de deplasare Intemd (anexa 1),
conform formularului tipizat aprobat gl 1l depune ia SMC semnat de
conduciitorul de doctorat §i directorul de gcoal doctorals

Doctorandul va preciza pe referaiul depus tipurile de chetftulell pe care
le implici deplasarea solicitatd (tipul de tranaport, cazare taxa
participare $i taxa publicare), estimeaza sumsle aferente §i precizeaz
modalitetea Tn care doregte s& primeascd ¢/v cheltuielilor mentionate
{avans casierte, OP, card).

Pentru servicil asigurate de agentille de turism cu care sunt Incheiate
contracte de colaborare (ex. transport, cazare etc.) solicitantul va
completa, la momentul depuneril referatului de deplasare la SMC, o
fisg4 de solicitare oferth (anexa 6).

SMC nregistreazi referatul la Registratura Universitiiii.

SMC acordd viza, pe referalul de deplasars prezental, pentru
Incadrarea sumel estimate a 1 cheluti din bugetul alocat fiecarul
doctorand.

SMC prezintd referatul de deplasare interndl la BC pentru obiinerea
vizei de disponibil paniru suma estimatd a fi cheltultd cu efectuarea

deplashi,

SMC prezintd referatul de deplasare intern3 Directorul economic pentru
avizam 8i pentru mentionarsa articolului contabil §i a sursei de finantare
pentru fiecare tip de cheltuiald mentionatd.

Av [

SMC prezinta referatul de depiasare Internd Rectorulul / Prorectorulul
pentru aprobare.

SMC transmite solicitarea de ofertd, pa email, tuturor agentilor cu care
UDJG colaboreaza agteplnd receptionarea ofertelor, pana la termenul
_precizat, tot pe emall.

10

In cazul Tn care solicitantul alege a4 achizifioneze ontine biletul de
avion sau cazarea va semna o declaratie (anexa §) prin care igi asumé
obligatia stipulatd. Declaratia ramane atasatsi ta solicitarea de ofertd

1

In cazul constatéril unel oferte de pret mai mici de la o agentie, In baza
declaratiel ps propris riispundere semnath de solicitant, se va inainta
BF o noléi de impunsne/debit pentru diferenia de pret constatatd.

Av 1

12

La indeplinirea termenulul, angajatul SMC va analiza ofertele primite 9i
va alege varianta optima luind Tn calcul, In mod obligatoriu, principiul
economicitidii,

13

In urma alegerii, SMC va Intocmi nota de comanc (anéxa 5), va obiine
aprobarea directorulul economic 91 a Rectorulul/ Prorectorului i o va
transmite, prin emall, agengiel de turism castigitoare. Celorialte agentil
i se comunicd ps emall faptul cé nu sunt cagtigiioare.

14

SMC Intocmeste ordinul de deplasare cu datele necesars, conform
formularului tipizat

15

SMC prezintd crdinul de depiasare Rectorulu¥ Prorectorulul pentru
obfinerea aprobdrit¥ssmniiturll apoi Il gtamplleazi la Registraturd.

18

SMC preda ordinul de deplasare semnat 8i gtampliat doctorandulul care
efectusazs deplasarea.

17

SMC preda referatul original de deplasare intemd tmpreund cu ordinul de
deplasare completat de cadrul didactic la BF In vederea verificlrii
decontulul.

18

Conform tipului de chefiviell aprobate In referatul de deplasare internd se

Intocmegte documentatia necesard plitil, astfel:

a) cheltuleli care au vize mentiunl; ,Dispornibil gi/sau ,Creditare”

- pentru cheltuiell de transport, - ordonaniarea;

-pentru chettuieli de cazare, taxd de vizd, asigurare, alte taxe -
propunerea de angajament, angajamentut individual, ordonanfarea;

b) chettuiell de transport, cazere elc. asigurate prin agentiile de turism cu

care UDJG are incheiate contracte de colaborare vor fi pliitite In

conformitale cu prevederile din cortracte. Cheltutelite se piltesc Tn

funcile de situatiile descrise la punctele 3} sau b) din etapa curentd.

SMC preda referatul original de deplasare intema Impreund cu ordinul da

deplasare completat de doctorand, ia BF In vederea verificiril decontulul.

3

Birou

Fiannciar

Control

financ-prev
Registratura
§i arhivare
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SMC arniveaz o fotocopie a decontulul aprobat Tn vederea Tnregistrarii
sumei cheltuite din deviz pentru pregaticea documentaliei de raportare .

Propunearea de angajament, angajamentul individual §i ordonantarea la
20 | plata, tntocmite de SMC, numerotate, se verificd gl avizea2d de citre
geful SMC sau Infocultorul acestuia.

Documentalia intocmita pentru plata cheltulelilor de deplasare gi actele
21 | justificative anexate se predau la BF, conform adresel uDJG nr.
11029/28.04.2000 privind programarea ordonantirilor la plats.

Tabelul 2 - Etapele procesului de aprobare a referatelor gi plata cheltuielilor de deplasare externd efectuate

in cadrul gcolilor doctorale

Nr Denumirea etapei

Reclor/
Prorector
Director gcoald

doctorald
Conducator

Director

Birou
Contabilitate

Bitou Financiar

arhivare

Registratura i

SRIC

Control Financiar
Preventiv

Doctorandul care va efectua deplasarea, ntocmeste referatul de
deplasare externdl (anexa 2), conform formularului tipizat
aprobat, %1 Il depune la SMC semnat de conducatorut de
doctorat 8i directorul scolii doctorale

Doctorandul va preciza pe referatul depus tipurile de cheltulsii
pe care & implic3 deplasanea solicitata (tipul de transpodt,

2 cazare-alte taxe), estimeazii sumels aferente 3! precizeaza E

modalitatea In care doregte si primeasca c/v chettuielilor
mentionate (avans casierie, OP, card).

Delegatul va ataga la referat o invitatie ce participare din care 4

3 | reiass necesitatea deplasirii, scopul, durata evenimentulul, I E

tagitura cu prolechul din care se suporta cheitulelile.

Pantru seqvicil asigurata de agentiile de turism cu care sunt
Incheiate contracte de colaborare (ex. transport, cazare etc.) !
solicitantul va completa, ia momantul depunerii refaratulul de
deplasare ta SMC, o figh de soliciters ofertd (anexa 6).

5 | SMC tnregistreazd referstul ‘a Registratura Universitafi c

SMC acorddl viza, pe referatul de deplasare prezentat, pentru
& | Incadrarea sumel estimate a fi cheitulta din bugetul alocat
fiecArul doctorand pentru efectuarea deplasari externs.

Ay

pentru efectuarea deplasdaril.

SMC prezintil referatul de deplasare externs la BC pentru
7 | obfinarea vize! de disponibil pentru suma estimata a fi cheltuitd

Av

Prorectorulul pentry aprobare.

SMC prazinta referatul de deplasare externd Directorul economic
& | pentru avizare gl pentru mentionarea articolului contabil sl a sursel
ge finanfare pentru fiecare tip de cheituiall mentionata.
SMC prezinta referatul de deplasare externil Rectorului / A

Av

10 | ) ia Registratura Universithtii.

SMC Tntocmeste 8! Inregistreazé dispozitia de deplasare (anexa

1 SMC prezinti dispoziiia pentru deplasare, Impreund cu referatul

aprobat, (s CEP pentru avizare.

Av

12 | SMC prezint dispozifa pentru deplasare,
avizare.

directorului economic

13

14

SMC prezinta dispozitia pentru deplasars, Tmpreund cu referatul A

aprobal, Rectorulul/Proreciorului pentru aprobare.

Impreund cu referatul

Av

m|mi{im|m|O

Fotocopii dupa referatul de deplasare extremd §i dispozitia de
plecars, aprobate, se arhiveazd la SMC In vederea Inregistrérii
cheltuleli Tn evidenfa prolectului
documentatiel de raportare a elapei curents.

gl pentru pregétirea

SMC depune la SRIC dispozitia de plecare §! referatul,
15 | tnregistrate, aprobate gi gtampilate corespunzator. Odatii cu
acestea predd gi solictarea de ofertd completatd de delegat.
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Tabelul 3 — Etapele procesului de achizitii de produse/bunurifservicii in cadrul gcolilor doctorale

Nr

Denumirea etapel

Rector/
Prorector

Director
gcoall

Conducator
doctotat

§

Director
DGIRU

Director
BCONOITHC

SMC
Registratura
gia rhivare

Birou
Contabilitate

Servicii
Achiziti

Doclorandul prezinta la SMC referatul de necesltate gl oportunitate pentru
achizitia de produse/servicil, conform formularului tipizat aprobat, semnat
de conducitorul de doctorat gi dirsctorul gcolll doctorale (anexa 3).

Ac

SMA Inregsitreazi referatul la Registratura Universitatii

obiectul referatulul de necesitate

“achizilia produselor/serviciilor

SMC acorda viza pentru Incadrarea fn bugetul alocat fiecirui doctorand a
aumei estimate a fi chefluitd pentru achizifia produselor/servicilor ce fac
nitate.
SMC prezintd referatul de necesitate 8i oportunitate la BC pentru
obiinerea vizel de disponibil peniru suma estimatd a fi chettultd pentru

Av

Av

finantare.

SMC prezinti referatul de necesitate gi oportunitate directorulul economic
pentru avizare $i pentru mentionarsa articolulul contabil 8 a sursei de

Av

pentru aprobare.

SMC prezinta referatul da necesitate #i oportunitate directorulul DGIRU

Prorectorutui pentry aprobare.

SMC prezinth referatul de necesiiate gl oportunitate Rectorului/ A

oportunitate.

SMC preda referatul de necesitate § cportunitate aprobat {In orginal)
Serv. Achiziili fn vederea efectulir! achizitisl.

SMC pastreazA la dosarul o copie a referatului de necesitate §

10

SMC prela de la BC o cople dupd factura fiscald pentru
produsele/serviciite  achizitionate, cu
contabiltate’, § o pistreazi |a dosarul scolll doctorale atagatd la copia
referatulul de necestate si cportunitate

menjunea nregistrat  In

11

SMC ia In eviden{d factura fiscald Tn vederea Incadréril in raportarea
trimestrial$ a bugstulul scolilor doclorale

12

produse/servicii.

Th cazul referatalor de necesitale $i oportunitate care coniin mai multe
repere de achizitionat, dupd primirea ultimei facturl cu care se finalizeazd
achiziia produselor/serviclilor din refaratul respectiv, SMC stabileste suma
rdmasd disponibild a fi ublizatd in continuare, pentru ate achizitli de

13

Tn cazui In care doctorandul renuntd la achizifonarea unor produse/servic
de pe un rsferat de necesitate §i oportunitate aprobat, directorul/resp.
prodoctorandullect face mentlunea ANULAT, data anullirii, In dreptul
produsului/bunulul pe referatul original la Serv. Achizitli.

14

Serv. Achizifii va inainta o copie a referatutul modificat la SMC Tn vederea
corectiirii sumei disponibile pentru achizitii ulterioare.

Tabelul 4 - Etapele procesului de aprobare a referatelor gi plata chel

tutelitor de taxe de participare/publicare

conferintii
= 8 |» 3
Bs |2aduel o |0 sl |2
Nr Denumirea etapel g E § g g.ﬁ £ Zl & EE
E 2 .E &
& % 53 | § 2 |2
[+ m |
Doctorandul Tntocmagte referatul de plata a taxei de
1 participare/publicare conferintd (enexa 7), conform formularulul Av Av [+
tiplzat aprobat, gi il depune ia SMC.
Doctorandul va atasa la referat o invitatie de participare sau
2 acceplul lucririi pentru care se solicits plata. Din Invitatie trebuie | 1 Cc
i rolasa datels necasare complethsii cererli de plata (anexa n
Pentru plata efectuats de doctorand prin virament de pe candul | ; o ¢

personat, va Nl depusa factura g axtragul de card din care 83
reiasd efectuarea piéitii din contul séu.




PROCEDURA OPERATIONALA
UNIVERSITATEA DUNAREA vind
DE JOS DIN GALATI privin
Gestionarea resurselor bugetare ale

Serviciul scolilor doctorale

Editla: 1
Nrdeex:1

Management

Revizia: 0
Nr.deex.: 0

Exemplar nr. 1

1n cazuf Tn care factura fiscald nu este ellberats $i depusd la plata
taxei, aceasta va fi depusd obligatoriu, in original, de doctorand la | \
Intacmirea decontulul deplasaril sau conform declaratiel din
cererea de plath.

in situatia In care institufia organizatoare nu elibereazi facturs,
cadrul didactic care a efectuat deplasarea va depune o
declaratie/confirmare a ncasiril contravalosil taxel de participare, | |
semnath gi gtampilat3 de organizatori, din care s reiasd numela.
doctorandului, avenimentul [a care a participat, ce reprezinti plala
efectuats.

8 SMC Tnregistreazi referalut de piatd la Registratura Universitatil

SMC acordd vizd, pe referatul de plai3 prezentat, pentru
Incadrarea sumel estimate a fi cheltuitd in devizul antecalcu! al
contractulul de cercetare/proiectulul 3 In capitolul bugetar
corespunzitor.

SMC prezintd referatul de plats 1a BC pentru oblinerea vizel de
8 disponibi pentru suma estimatH a fi cheltuitd cu plata taxel de
participare/publicare

SMC prezintdl referatul de platd a taxel Directorul economic pentru
9 avizare i pentru manfionarea articolului contabil §i a sursei de

finantare pentru fiecare tp de cheltulald mentionatd.

Av [

SMC prezintii referalul de plati a taxei Rectorului / Prorectorulul A

10 pentry aprobare.

1 SMC Tntocmegte dispozitia de piath a taxel (anexa 8) gio
inregistreazii la Registratura Universitatii.

SMC prezintd dispozitia de piatd a taxei exteme, Impreund cu

12 referatul aprobat, la CFP pentru avizare.

Av

SMC prezintd dispozifia de plati a taxet exteme, Impreund cu

3 referatul aprobat, directorului economic pentru avizare.

E Av

SMC prezintd dispozifia de platd a taxel exteme, Impreund cu A

14| loferatut aprobat, Reclorulul/Prorectorulul pentru sprobare.

Fotocopil dupd referatul de plats aprobat gl dupé dispoziiia de piath
a taxei, se arhiveaz!i la SMC in vederea Inregistriiril cheltuielli Tn

evidenta prokectulul 8 pentru pregatirea documentatiei de raportare
a etapei curente.

15

SMC depune la SRIC referatul 8i dispozitia pentru plata taxelor de
16 participare/publicare la evenimenta intemationale Tnregisirate gl
aprobate corespunzitor.

SMC Intocmeste propunerea de angajament §i angalamentul
individual (pentru taxe interne), acestea sunt numerotate §i sunt A
verificate § avizate de ciitre geful SMC sau inlocuitorul acestuia,
a de Reclor/ Prorector.

17

Av

Av

SMC Tntocmegte ordonantarea la plata, astfel:

a) imediat, pentru chettuieli care au vize de: [Disponibi” gi/sau
.Creditare”

b) dupd aprobarea decontului, Tn cazul In care persoana a
efecluxjxat plata taxel din venituri personale dar aprobate inifjal de
institutie.

18

Ordonantarea |a platd 8i documentele care atestd plata se predau la

B | ge

7. DOCUMENTYE DE REFERINTA'

¢ H.G.nr. 1266/2004 pentru aprobarea Normelor metodoiogice privind contractarea, finantarea, monitorizarea si evaluarea

programalor, proiectelor de cercetare-dezvoltare gi inovare, modificatd i complet
+  H.G. nr. 551/2007 pentru aprobarea Criteriilor gi standardalor, precum $i a Metodologiei de evaluare gi atestare a

capacitatil de a desfigura activitdfi de cercetare-dezvoltare;

atid prin H.G. nr. 133/2011;

e  H.G.nr. 475/2007 privind aprobarea Planului national de cercatare-dezvoltare gi inovare i, pentru pericada 2007.2013
H.G. nr.134/2011 pentru aprobarea Nommelor metodalogics privind stabilirea categorillor de cheltuieli pentru activitali de

carcetare-dezvoltare gi de stimulare a inovéril

+  Legea nr. 82/1991 a contabilitafii, republicati cu medificarile gi completérile ultericare; e )
H.G. nr. 1860/2006 cu modificérile ultericare privind drepturile §i obligatille psrsonaiului autoritatilor $i institufiilor publice

pe pericada delegarii §i detagdril Tn alta localitate;

o H.G.nr. 518/1985 privind unele drepturi i obligatil ale personalului roman tn sirdinétate pentru indeplinirea unor misiuni

cu carcaler temporar - modificatd gi completaté.

3 Cuprind,de reguls, documentels care contin cadinte sau informatii despra activitatea descrisa in procedurafinatructiune.Ele sunt ‘manualul caitatiialte proceduri, standarde de

metoda, alte documentatii tehnice de produs sau proces, acle legale sau de reglementars.

6
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e H.G.nr. 1579/2002 pentru aprobarea Normetor metodologice privind stabilirea categoriilor de cheltuieli privind activititile
de cercetare-dezvoltare;

«  Contractul de finantare finantase cadru gi anexele acestuia;

O.MF. nr. 1792/2002 privind aplicarea Normelor metodologice pentru ALOP;

Hotdrares B.S. nr. 7686/18.03.2009 privind aprobarea formularelor utilizate tn gestionarea fondusilor aferente activitalii

de cercetare

Legea nr. 53/2003 privind Codul muncil, modificats i completata;

Legea nr 500/2002 privind finantele publice. Legea finantelor publice;

0.U.G. Nr. 34/2006 cu modificlirile gi completirle utterioare, privind achizitille publice;

Ordinul ministrulul muncii, familiei $| protectiel sociale $i al ministrului finanielor publice nr. 1117/2170/2010 pentru

stabilirea regulilor de eligibilitate gl & listei cheftuielilor eligibile in cadrul operatiunilor finaniate prin Programul operafionat

sectorial ,Dezvollarea resursetor umane 2007—2013"

8. DEFINITI SI PRESCURTARL'

PO - procedur# operationald;

UDJG - Universitatea "Dundrea de Jos” din Galati
SMC - Serviciul Management Cercetare

SRIC - Serviclul Relatii internationale §i comunicare
BG ~ Biroul Contabilitate

BF — Birou! Financiar

CFP - Confrof financiar preventiv

ALOP - angajare, lichidare, ordonaniare, platé;

OP - ordin de plat4

A — aprobi; C — contribule; Av — avizeaz; D - decide asupra efectudirii acfiunil (conducere); | - Intocmeste;
E — executd; V — verifich; Ar - arhiveaza.

9. DESCRIEREA PROCEDURI QPERATIONALE

8.1 - Generalitéti — procedura std la baza:
- Desfagurlifi corespunzitoare a activitatilor specifice Serviciului Managemeant Cercetare;
- Stabilegte corelatiile gi colabordrile intercompartimentale ale instituiel;
- Stabilegte modul de tucru cu directorul/responsabilil de proiecte $i cu membrii echipelor de implementare;
8.2 - Documente utllizate:
- Provenienia referatelor - doctorand,
- Rolul documentelor — buna desfagurare gi monitorizare a chetltuistilor efectuate din bugetele proiectelor;
- Circultul documentelor — Intre compartimantele functionale ale instiutie), conform etapelor specificate Tn.tabsetele 1-4;
8.3 — Resurgele necesara: materiale, umane i financiare sunt asigurate de citre institutie (noté: resursele financiare sunt
asigurate de institutie din fondurile geolil doctorale);
8.4 — Modul de lucry — planificarea gi derularea operatiunilor gi acfiunilor sunt asigurate prin proceduri interne ale instituliei

10. RESPONSABILITATY"

Responsabilititile care revin flecéirei structuri inteme sunt specificate In tabelela 1-4.

* a & @

11. ANEXE
Anexele cuprind, dupd caz, tipurile de formulare folosite pentru Inregistréinle facute, modelul tabelefor din ragistrele ulilizate, alte
documente.

- Anexa 1-Referat de deplasare interni

- Anexa 2 -Referat de deplasare externd
Anexa 3 Referat de necasitate §i opostunilate
Anexa 4- Dispozifie de plecare
Anexa 5 Nota de comands citra agentill de turism
Anexa 6- Solicitare de oferté
Anexa 7- Referat de plata tex3d de publicare/participare
Anexa 8-Dispozilia de piats taxé de publicare/paticipare
Anexa 9-Declaralie pe propia réspundsre

4 Cuprind termeni specifici nucesari intalegerii procedurii in sccaptiunea SR EN IS0 8001 2000. Capitolul poate face parte sau nu din procadun, dupa caz. In situstia utilizadi
P;nmmﬂu,mdu 8 definesc explicit . . . . " o )

Responsabilitatile personalului implicat in realizarea procedurivinstructiunii se descriu in functie de ana de responsabilitate ; eleborare ; verificare | aprobare ; difizace,
aplicare ; executara activitati spacifica.
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Universitatea Duniirca de Jos din Galafi

Nr. inregistrare

data /

Subsemnatul(a) ......ooiiiiin e e e

. Scoala doctoral de.....—...............
dOCtOTat P& ..oooo i e e e

(univ., instit.)

DOMNULE RECTOR,

vov..... doctorand in cadrul Departamentului

ANEXAnr i

RECTOR,

Prof. dr. ing. Iulian — Gabri¢l Birsan

de

(ks g

.Dep oef2humd=

s VA 108

slalucatords
si-mi aprobati deplasarea la

pmata T

In acest timp, suplinirea mea in serviciv esteasngura’tidedomnul
fn acest interval nu am ore didactice prevazute in statul de functiuni.

Cheltuieli solicitate spre a fi decontate:

Cheltuieli solicitate pentru deplasare extimati

Suma Modalitate de piasth

Cas. | Cand | O.P.

Articol | Surya de
contabil | finantare Qbervagii

Transport
- tren / anto prop. pers. "

20.06.01

Cazare* (or. nopli * tarif/noapte)

20.30.30

Alte taxe®

20.30.30

Total estimat

SOTCIt AVANS PETMIU. ... ...ttt ittt e n et e s e e tr e e

Se justifici necesitatea depiaslirii

(Semnitura)

Director Departament

Director $coal% Doctorald

Conducitor Doctorat

Serviciul Management Cercetare / Biroul Contabilitate Cercetare

Director economic

! Decontarca transportului cu auto prop. pers. se face numai in baza bonului de benzing schizifiont in zius doplasiirii;

? Se deconteazl cheltuieli cu cazares pentru hotel categoria m

3 Pentru taxa de pasficipare/publi

¢ va compl ul din smexa 4

axim “TREI STELE", §i facturii emisk po numele Universithfii “Dunires de Jos™ Galati;
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Cercetare Cod: UDIG-SMC-PO-06
ANEXA nr.2
Nr. inregistrare data__/__ /
- RECTOR,
Prof. dr. ing. Iulian — Gabriel Birsan
Director Departament Director Scoali doctorald Conducitor doctorat
DOMNULE RECTOR,
Subsemnatul{@), .........coocommmeieeirrisessmnessmesensrreeceenr. doctorand  in cadrul  departamentului
SO ORUO O UUURURUROOROPRN T 111 1/: T . gooala doctorald
de...... avandul conducitor de doctorat

............ vé mg sﬁ binevoiti a aproba deplasatea mea in localitatea
....... - mscopul ettt e

Deplasa.maoeﬁctuezinnuadc.:l ......... e e pénala
In acest timp, suplinirea mea in serviciu este asiguratii de domnul: .
in acest interval nu am ore didactice previzute in statul de ﬁmc;lum

Cheltuielile Iegate de aceasti deplasarc vor fi acopente din contractul de cercetare bugetw! scolii doctorale

de ....... - cermeenerener, QUpE cum urmeaza:
Suma Modalitate de platdl | _Articol | Swursade .
-Cheltuiell solicitate pentru deplasare . .Observatii
estimati Car | Card | OP. contabil | finanfare
Transport intern (mmmuloc de uamport)
20.06.01
20.06.02
otel ¢ rtur) 20.06.02
Cn.lre(nr mw'nmﬂmap!e) 20.30.30
Taze vizh. g 20.30.30
City taxe 20.30.30
Asignrare medicalk 26.30.30
Taxii de participare’ 20.30.30
Total estimat X X X X X
Semnatura
Serviciul Management Cercetare / Biroul Contabilitate Cercetare Director economic

1 fn cazul @t care este necesard abfineress unei vise de la Ambasacli se va solicita o adres In acest sens.
*Pentru taxa de participars publicare se va compleia formulorl din anexa 4
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Universitatea ,,Dunarea de Jos™ din Galati Ancxa nr3
Scoala doctorallide
Nr. inreg. din
Aprobat,
Rector
Prof. dr. ing, fulian Gabricl Birsan
Avizat
din sursa de finantare
Director ecotiomic

ec. Berigic Doina

REFERAT DE NECESITATE SI OPORTUNITATE

Prin prezentul referat solicitim achizijionarca urmitoarelor produse/servicii/lucrari;

" Prey unit. Valoare .
Nr. Denumire Candt. Articol
Cod CPV estimativ totald . Sursa
P @ (peod, aer, oceacs) ) | @TVA) | (u TVA) ol ®
&) 4*5=6)
TOTAL
Poaitiile (1, 2, 3, 4, 3, 6) se vor completa obligatoriu de solicitant . Necompletarea tuturor pozitiilor va ducela
returnarea referatului,
Pozitiile (7, 8) se vor completa de serviciile Universitifii.
Necesitatea, oportunitatea, §i eficacitatea achiziiei : .
Referatul se va deconta din fonduri scoala doctorald bugct-alocaua bugetara a
doctorandului(zilor)' ...............
"Data finalizArii achiz
Conduciitor doctorat Drirector Scoald Director General
Dectorand doctorald Investitil 5i Resurse | Gestionar delegat
Umane
Numele §i .
mmele Ing. Cezar Bichescu
Data
sempaturd
Persoand de contact ..
Telefon ..

1 jy cazul i care de produse/servicii/lucrari vor beneficia mai mulfi dostorandi, se va completa cu mimele in clar §i
suma exacla pentru flecare din acegtia .

10
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ROMANIA

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Arexa »r 4

UNIVERSITATEA "DUNAREA DE JOS" din GALATT

DISPOZITIA

Nf e im0 2013

In temeinl ordinului ministrului educatiei nationale nr. 3288/20 02,2012 privitor la numirea
Rectorului Universit#ifii

1. Deplasarea doamnei/domnului,

fara:

RECTORUL

dispune:

2. Scopul:

in localitatea; ,

3. Deplasarea are loc Tn pericada:

4. Cheltuielile de intrefinere in strfiinitate vor fi suportate din bugetul Scolii docrorate de

Cheltuieli trasnport extern:
Cheltuieli de transport intern:
Cheltuieli de transport intern in {ara de destinatie:

Cazare:

» dupd cum urmeazi:

5. Directia Economicli §i Serviciul relatii intermationale 5i comunicare vor aduce la indeplinire
prevederile prezentei dispozithi.

RECTOR,
Prof.dr.ing. lulian BIRSAN

11

Director economic,
E¢. Doina BERIGIC
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%em pr &
Ummﬂmulwmw-mAmmm
Str, Domeascl, or. 47, cod 300008, Galagh
Cod fiscal: 3127522
Telfax:
Nr. inregistrare.
COMANDA
CAIRE,
Agentin:
Adresa:
TelTax:
Pr'mplemmvlmdmﬂeﬁqifmpﬂm e aervicii, conkt fenci dh astrh , duph com emicezl:
Nel Denawire sorvic Nerele §l prenumsele Destiastia Perioads | Pregeterts] Moscda
AL
NOTA:
I3 Fmrﬂ-wﬁuﬁtpﬁﬂwv—w'whlu'mww”ﬁwhﬂkﬂ
3, Py facturll st vor procia Je date: numele p mememqmwm-m,pmw
1Pﬂlunfmhld,uwﬁhpmmmlmhlwm fo fud cadrw T,
Recter, Director economlc, Direcier pcoall doctorald
¥is CFE, Tumcmit,
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. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
UNIVERSITATEA DUNAREA e Nr.de ex: 1
DE JOS DIN GALATI privind
Gestionarea resurselor bugetare ale ::‘::‘:;“.o
Serviciul scolilor doctorale
Management Exemplarnr. 1
Cercetare Cod: UDJIG-SMC-PO-06
resa or.6

Universitatea “Dunirea de Jos” din Galati

Prin prezenta, vi solicitim ca pAnfladatade............ccoo....OfL.

SOLICITARE DE OFERTA

ceveenne.. 88 NE transmitegi

(pe adresa de email a solicitantului) oferte de pret pentru deplasarea efectuatd de:
Doamna/Domnul

1. BILET DE AVION (clasa ecanomic¥, inclusiv low cost).

DECOLARE . ESCALA

ATERIZARE

Tara

Data

Interval orar

Notd: se exclud urmdtoarele companii aeriene:

2. CAZARE*. Tip de cameri

. Cost maxim

LOCALITATEA/TARA

NR. NOPTI (din data pani
in data)

Hotel (numele acestuia)

Zond de interes

3. TRANSFERURI de 1a aeroport Ia hotel i retur (dack este cazul):

4. ASIGURARE MEDICALA (da/nu):

5. ALTE SERVICIE:

Data:

Semniitura

Notli: Se vor respecta prevederile OUG 34/2006.

* Cazarea n tarli se va face la hoteluri de maximum trei stele.
* Cazarea in striin#itate se supune HG nr. 518/1995 privind drepturile §i obligatiile personalului trimis
in str#initate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, modificat §i completath.
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PROCEDURA OPERATIONALA Edigla: 1

LINIVERSITATEA DUNAREA .. Nr.de ex.: 1
privind

DE JOS DIN GALATI :
Gestionarea resurselor bugetare ale | P¥&%'0 |

Serviciul scolilor doctorale

Management Exemplar nr. 1
Cercetare Cod: UDIG-SMC-PO-06

Anexa7 .

Nr. inregisteare............ data ... ... Foid v, RECTOR,
Prof.dr.ing Iulian - Gabrie] BIRSAN

Director Depariament Drirector Scoaldi Doctorals, Conducitor de doctorat,

Domnule Reclor,

Subsemnatl(a),... ... ..ccorvmverriiursmrensien
Depantamentului...

....§coala doctoral....

vi rog sé binevoili a aproba plata taxei menfionate mai jos:
Taxfde publicare T8 COVIsIA ... ...t e et et e et e et et e e et e e e e e en e e st eeree e
Taxs participare 18 GODEEIINYA. ... ..ouee it ii it e cmenee st e te e res reesaets bt een s ea ses ae s en ees £e sas feesbe anens aes basaee fa srenan eeseens

Cheltuiclile legate de plata acestei taxe vor awpmb: din bugem] Qcolu doctorale
Taxd de panicipare-publicare (cuantum)...

Informafii necesare pentru efectuarea transferului bancar:
2. Numele gi adresa bincii benefieiarilUi... ... .....o.co it it s e e e e s ey
5. Mentiuni speciale de trecut pe ondinul de PIBtA. .. ..........coueeieiis i e e e e e e e e e e e
Nots: Atqe?. ta verers urmatoarcle documente:
Documentul care mc\uazi pericada de desRqumare a conferinjei
Dx 1tul carc precizeazi cuanturmul {axei de participare/ publicare

Factira
Chitanta

bl ol ol e

Decler ci am luat Ja cunogtingd cl, dacl nu se elibereazi factura decht dupi ce se face plata efectiva, trebuie s intoomeso o
declaratic pe propria réspundere prin care mi oblig s& aduc factura in otiginal.

Semnatura solicitantulud,

Servicinl Management Biroul Contabilitate Viza
Cercetare Cerootare/ Contabilitate Control Financiar Preventiv Director Economic

Venituri Propeii Propriu
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UNIVERSITATEA DUNAREA
DE JOS DIN GALATI

Serviciul
Management
Cercetare

PROCEDURA OPERATIONALA
privind
Gestionarea resurselor bugetare ale
scolilor doctorale

Editia: 1
Nrdeex.: L

Cod: UDJG-SMC-PO-06

Revizia: 0
Nr.daex.:0

Exemplar nr. 1

ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

bnewa nr. &

UNIVERSITATEA "DUNAREA DE JOS" din GALATI

DISPOZITIA
NT. covceereennes QT aoreerersereensrnesnnronsnens

In temeiul ordinului ministrului educatiei nationale nr. 3288/20.02.2012
privitor la numirea Rectorului universit#ii;
In baza solicitAril NI, wec e crnscrestscrerncneseenes

RECTORUL

dispune:

1. Se aprobi plata taxei de partlclpare la (se va frece denumirea manifestdrii

sliinfifice) a d-neifd-lui .............

.../de publicare a tucrhrii

(se va trece denumirea cv'ﬂcolulw {n‘l aulorul) in (se va trece publlcaﬂa unde va apare
lucrarea), in vatoare de ........... leifeuro.

. .{(5e va trece denumirea manifestdrii stiinfifice)....va avea loc in localitates

din (fara) .......c...oocevevcnennnes, in perioada ......oveiccrenenene.

3. Cheltuielile vor fi acoperite din contract bugetul

4. Directia economicl i Serviciul relafii internagionale §i comunicare vor aduce la
indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

RECTOR, |
Prof.dr.ing. Iulian Gabriel BIRSAN
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DIRECTOR ECONOMIC
Ec. Doina BERIGIC



, PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: 1
UNIVERSITATEA DUNAREA vind Nr.de ex.: 1
DE JOS DIN GALATT privin
Gestionarea resurselor bugetare ale | fevie?®
Serviciul scolilor doctorale
Management Exemplarpr. 1
Cercetare Cod: UDJG-SMC-PO-06
Nr. inreg Anexanr. 9
Rector, Director economic,
Prof dr.ing. Tulian Birsan Ec. Doina Berigic

Subsemnatul(a), ..o —————————
departamentului.............ococooouvevirreveneenens
gooala  doctorall e e et e e

conducitor de doctorat

Declaratie pe proprie rispundere

P e ettt e et e e e et e et e e e aan e

achizitionarea biletului de avion/cazare.................

in localitatea.....

perioada ...

doctorale, declar urmitoarele:

vy TATA Lt crercmr e nee e
................................... , finantat(#) din proiectul fondurile scolii

doctorand in cadmi

§  avindul
, referitor la

sraey

-

m

In cazul in care se va constata, in urma solicitinii de oferte efectuatd conform procedurilor
interne, ck o agentie de turism cu care Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati are incheiat
contract de colaborare oferteazli un pref mai mic pentru serviciul achizifionat de mine, mi
oblig si achit diferenia de pret rezultatd la Casieria institutiei, in termen de 5 zile de la data

inregistririi decontului, pe baza unei dispozitii de incasare.

Data: Semnitura
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